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1. SCOPUL PROCEDURII

1.1. Prezenta proceduri stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si
persoanele implicate; stabileste activitatile caracteristice, compartimentele §i persoanele
implicate in prevenirea si stimgerea incendiilor, precum si cele referitoare la protectia civild si
situatii de urgentd, in sensul asigurarii unei activita{i optime.

1.2. D aisgurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitagii
mentionate la 3.1.; inifierea activitatii procedurale conform Legii nr. 307/2006 — privind
Apararea impotriva incendiilor, Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 — privind Norme
generale de prevenire a incendiilor, presupune existenta unei documentatii adecvate privind
desfagurarea activitafii.

1.3. Asiguri continuitatea activiti{ii menfionate la 1.1., inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager in luarea deciziei.

1.5. Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitati.
1.6. Stabileste reguli privind desfasurarea activitatilor specifice.

intreaga documentatie realizatd pentru protectia impotriva incendiilor constituie baza
legala pentru a se evita orice inceput de incendiu sau situatie dificild. In cazul ca acestea totusi
se intampla, sunt stabilite reguli dupa care se va actiona.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2. 1. Definirea activitatii la care se referd procedura operagionald

Conform Legii nr. 307/2006 — privind Apdrarea impotriva incendiilor, Ordinului
Ministrului de Interne nr. 163/2007 — privind Norme generale de prevenire a incendiilor,
Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3946/2001 — privind Norme de prevenire §i
stingere a incendiilor specific unitailor cu profil invagamant si educafie
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2.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.

Activitatea proceduratd este inifiatd de conducerea institufiei i are la bazd necesitatea
protejarii personalului §i a bunurilor materiale ale institutiei impotriva actiunii distructive a
unui incendiu sau a unor situatii de urgenta (calamitati, catastrofe, dezastre etc.).

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
1. Reglementiri internationale
a 2. Legislatia primara

 Legea nr. 307/2006 privind Apdrarea impotriva incendiilor;
« Ordinul Ministrului de Interne nr. 163/2007 privind Norme generale de prevenire a
incendiilor;

3. Legislatia secundara

» Legeanr. 1/2011 — Legea invatdmantului;

* Ordinul nr. 712/2005 — Dispozitii generale privind instruirea salariatilor in domeniul
situatiilor de urgenta;

+ Ordinul nr. 786/2005 privind modificarea si completarea Ordinului Ministrului
Administratiei si Internelor nr. 712/2005 pentru apobarea Dispozitii generale privind instruirea
salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta;

« OM.E.C. nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specific
unitatilor cu profil de invatamant si educatie;

« O.M.AL nr. 1435/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de avizare $i
autorizare privind securitatea la incendiu §i protectia civila;

+ Legeanr. 82/1991 — Legea contabilitatii;

4. Alte documente, inclusive reglemetiri interne ale entitéfii publice
* Legea nr. 481/2004 privind Protectia civild;

* Legea nr. 15/2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002 pentru
prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun
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3. COMPONENTA COMISIEI
4+ Presedinte: Directorul Colegiului Tehnic ,,Jon Holban™: Constantinescu Ioana
% Vicepresedinte: Membru al C. A. Prof. Constantinescu Catalin
4 Membru: Prof. Radu Alina
4 Membru: Prof. Hriscu Cristina

4 Secretar: Olteanu Lili

4. ATRIBUTIILE COMISIEI PENTRU GESTIONAREA SITUATIILOR DE
URGENTA
Componenta comisiei pentru gestionarea este urmatoarea:
4 Presedinte: Directorul Colegiului Tehnic ,,Jon Holban”: Constantinescu Ioana
» persoana de contact cu Departamentul management din cadrul Inspectoratului
Judetean lasi
» persoana de legaturd cu Consiliul Local / Primar
4 Vicepresedinte: Membru al C. A. Prof. Constantinescu Catélin
» persoana care ia primele masuri concrete in situatii de urgenta
4+ Membru: Prof. Radu Alina
> persoana care mentine legatura cu parintii elevilor pe toatd perioada de criza
4 Membru: Prof. Hriscu Cristina
4 Secretar: Olteanu Lili

» Prezinti abilititi de operare pe calculator si are acces la FTP
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5. DESCRIEREA PROCEDURII
Generalitati

Procedura operationald de prevenire si gestionare a situatiilor de crizd (incendiu,
cutremur, epidemii, etc.), este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si
obligatoriu de citre intregul personal al unititii scolare.

Procedura operationald prezintd, in scris, toti pasii ce trebuie urmati, metodele de lucru stabilite
si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Documente utilizate

- Decizia conducétorului unitatii de numire a comisiet;
- Fise de instruire;

- Planul de evacuare;

- Rapoarte ale autoritdtii competente;

- Documente verificare instalatii;

Resurse necesare

Resurse materiale: baza materiald se realizeaza prin includerea in programul de achizitii a

tuturor reperelor de care este nevoie in atingerea obiectivelor legale, absolut necesare, pentru

prevenirea si stingerea incendiilor precum si a situafiilor de urgen{d ce pot aparea in
-y desfasurarea activitatii specifice unitatii scolare.

Resurse umane: resursele umane pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor legale privind
situatiile de urgentd se va realiza in conformitate cu statele de functii ale unitatii, actualizat in
permanentd, functie de miscarea de cadre. Prin decizia directorului Colegiului Tehnic ,lon
Holban” se nominalizeazi persoanele care au responsabilitati in acest domeniu.

Resurse financiare: baza financiara se realizeaza prin includerea in bugetul anual a fondurilor
necesare.
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Modul de lucru

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Etapa Operatiunea

Nr.crt
1 | Intocmirea programului anual

de actiuni

= 2 Elaborarea documentatiei

Intocmirea programului de activitéti
Elaborarea unui calendar de activitati
Stabilirea necesitatii reactualizarii deciziilor
Stabilirea programului de instruire periodica
Stabilirea tematicii lunare de instruire
Revizuirea fisei obiectivului

Stabilirea programului privind exercitiile de
evacuare

3 Derularea activitatii 1 | Reactualizarea si definitivarea organizarii
echipei

2 | Instruirea personalului

Verificarea stérii tehnice a echipamentului
4 | Efectuarea de exercitii de evacuare
Verificarea permanenti a respectarii
regulamentelor si instructiunilor

N B WD = [ D[ =

W

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Activitatea educationald desfisuratd in cadrul Colegiului Tehnic ,,Jon Holban” poate fi
afectatd sau chiar intreruptd in cazul declansarii unor situatii de criza provocate de : declansarea
unui incendiu, a unui cutremur,

In cazul in care situatiile de crizi s-au produs in afara programului scolar, conducerea va
constata daci sunt pagube materiale, amploarea acestora si daci ele pot afecta desfasurarea
normala a procesului educational. In functie de rezultatul evaludrii, poate fi reluatd activitatea,
redusd sau poate inceta, pand la refacerea conditiilor de desfasurare a activitatii in siguranta.

v" Conducerea Colegiului Tehnic ,,Jon Holban” va nominaliza persoana care va apela serviciul de
urgenta 112.
Daci evenimentele care pot genera situatii de crizd, se produc in timpul desfasuririi procesului
educational, se vor lua urmétoarele masuri:
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In cazul unui incendiu :
e (Cadrul didactic de serviciu avertizeaza folosind semnalul sonor;
e (adrele didactice de la clase, in ordinea stabilitd, evacueazi elevii din clasi in
curtea scolii conform simularilor;
e Persoanele desemnate cu folosirea stingdtoarelor vor incepe stingerea

incendiului;
e Profesorul de serviciu va anunta pompierii si dupd caz ambulanta.
—~ e Doar dupa acordul persoanelor ISU, accesul in unitate se poate relua.

In cazul unui cutremur:

e Elevii se vor addposti sub banci.Se va evita deplasarea in spatii fard elemente de
siguranta (holuri, scari);

e Nu se va folosi liftul:
Daca este necesar, dupa incetarea miscarilor seismice, cadrul didactic va evacua
elevii in curtea scolii in spatiul special amenajat pentru situatii de urgenta;
In cazul vatdmarilor corporale grave se apeleaza serviciul de urgenta.

¢ Doar dupa acordul persoanelor ISU, accesul in unitate se poate relua

Valorificarea rezultatelor activitatii
e Imbunititirea cunoasterii legislatiei din activitatea de aparare impotriva
incendiilor si a situatiilor de urgentd;
e Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind activitatea de apdrare
impotriva incendiilor si a situatiilor de urgentd;
e Constientizarea elevilor si personalului asupra necesitatii si utilititii respectarii

normelor.

6. MONITORIZAREA SI ANALIZA PROCEDURII
Se face de citre membrii Comisiei de evaluare si asigurarea a calittii i managerii Colegiului

Tehnic ,,Jon Holban”



