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Qana Purice Membru CEAC
12 Verificat Adelina Stefan Coordonator CEAC 8.12.2018
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2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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g:t ‘::“,’l;:“; Componenta revizuiti Modalitatea reviziei prevederile
cadrul editiei e )

reviziei
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ConformOrdinuluinr.600/201 8.invigoaredela07.
. . _ 05.2018, se aduc modificari in ceea ce priveste
2.2 Editiaa Il-a -Legislatieprimard 4. finirea termenilor, structura din cadrul procedurii  08.12.2018
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1. SCOPUL PROCEDURII

Realizarea unei comunicéri optime intre parinti/tutori legali si cadrele didactice din
CTIH, precum si implicarea parintilor in activitatile scolii. Prin prezenta procedura se stabilesc
metodologia si responsabilitati ale celor doua parti implicate in dialog.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica profesorilor diriginti, cadrelor didactice, profesorilor

psihopedagogi, maistrilor instructori, elevilor, serviciului secretariat, asistenta sociala,
managerilor CTIH, precum si paringilor sau tutorilor legali ai elevilor din CTIH.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea Educatiei Naionale nr. 1/2011;

3.2. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonaniei de urgen{a a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei;

3.3. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatdmant preuniversitar;
3 4. Regulamentul de Ordine Interioara;

3 5 Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invagamant preuniversitar.

4. RESPONSABILITATI

4.1 Membrii C.E.A.C. raspund de:
- comunicarea prevederilor prezentei proceduri;
- de aplicarea prezentei proceduri;
- comunicarea informatiilor relevante Consiliului de Administratie si Consiliului
Profesoral .

4.2, Directorii (managerii) unitaii scolare §i presedintele C.E.A.C. sunt responsabili pentru
implementarea si mentinerea acestei proceduri.

4.3 Responsabilul de procedura al scolii raspunde :

e De verificarea respectarii acestei proceduri;
o Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfasurarea curentd a
procedurii

4 4. Profesorii au responsabilitatea asigurarii unei colaborari optime intre familie-elev-scoala;

4 5. Serviciul secretariat si asistentd sociald raspund de realizarea unei comunicari optime intre
scoald si parinti/tutorii legali; serviciul de asistentd sociald raspunde de completarea si
actualizarea permanentd a bazei cu date personale ale elevilor si date de contact ale
parintilor sau tutorilor legali;

4.6. Elevii poarta responsabilitatea completdrii corecte a formularului tipizat de la Anexa 3;

C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire periodicd a procedurii.
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4.7.C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire periodica a procedurii

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura vizeaza colaborarea intre parin{ii sau tutorii legali ai elevilor scolarizati in
CTIH si personalul scolii, comunicarea periodica si permanentd intre acestia §i cooperarea in
anumite actiuni ce faciliteaza invafarea scolard si genereazd relatii pozitive intre familie si
scoala, generdnd un sistem de valori si cerinte educative la copii. De asemenea, procedura
urmareste implicarea périntilor in educarea §i formarea elevilor din invatamantul special si
public, precum si stabilirea conditiilor de dialog scoala-familie printr-o mai buna implicare §i
responsabilizare a pértilor angrenate in educatia elevilor.

Procedura vizeazi urmatoarele aspecte:

4 Sedintele si lectoratele cu parintii/tutorii legali;

4 Vizitele reciproce familie/scoald si scoald/familie §i invatamant la domiciliu;

4 Colaborarea, in vederea reabilitdrii si integrarii sociale a copiilor cu cerinte educative
speciale, cu serviciile de asistenta sociala :

- Centrul de Plasament “lon Holban”, lasi;

- Centrul de Recuperare a Copilului cu Handicap Sever, Galata;

- Centrul de servicii comunitare §i protectie a copiilor cu handicap sever Sfantul Andrei, lasi;

- Centrul de Plasament “Veniamin Costachi”, lasi.

4 Activitati de consultatii/meditafii;

4 Asigurarea avizierelor cu material informativ de specialitate, diversificat, care pot
stimula interesul §i curiozitatea parintelui.

4 Realizarea unor afige speciale (rol stimulativ de a oferi copiilor conditii corespunzatoare
de viata-informare privind drepturile copiilor);

4 Implicarea paringilor in organizarea si realizarea unor activitati extragcolare: serbari
scolare, sezatori, excursii, actiuni caritabile, actiuni de protectie a mediului, concursuri,
cercuri etc.);

4 Sarbatorirea in comun a unor evenimente din viata de elev sau din viata scolii;

4 Scrisorile catre parinti (de informare, de felicitare, de multumire, diplome pentru parinti);

4 Rapoarte de intrevedere.

Continutul procedurii :

1. in cadrul primei sedinte cu paringii a fiecarui an scolar, profesorul diriginte va prezenta
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatgamantul Preuniversitar,
Regulamentul de Ordine Interioara si prezenta procedura. Cu aceasta ocazie se va intocmi un
proces verbal de luare la cunostinta, care va fi semnat de catre fiecare parinte/tutore.

2. La inceputul unui ciclu de invatamant, fiecare elev va completa Fisa individuala (anexa 1).
Fisele vor fi impartite in clasa de catre profesorul diriginte. Dupa completare, acestea vor fi
pastrate de catre profesorii diriginti in mapa dirigintelui.
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3. De asemenea, pentru a asigura cunoasterea psihopedagogica a elevilor, toti parintii vor

completa Fisa de evaluare a nevoilor elevului (anexa 2). Profesorul diriginte va inmana

fiecarui parinte fisa pentru a fi completa si va depune fisele completate la Cabinetul de consiliere
psihopedagogica din scoala. Datele vor fi centralizate de Consilierul psihopedagog al scolii.

4. Profesorii diriginti au obligatia mentinerii unui permanent contact cu parintii elevilor din

clasd. Mijloacele de comunicare utilizate vor fi:

- Stabilirea de contacte si intalniri personale;

- Contacte prin telefon si fax;

- Corespondenta prin posta, e-mail etc.

5. Profesorii diriginti au obligatia organizarii de Sedinte cu parintii elevilor de minimum 2 ori
pe semestru. Organizarea sedintelor cu parintii implica parcurgerea urmatoarelor etape:

- Stabilirea agendei de lucru de catre profesorul diriginte;

- Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;

- Stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop cresterea

calitatii educatiei elevilor;

- Intocmirea unui proces verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele discutiilor

purtate cu parintii.

- Procesele verbale incheiate cu aceasta ocazie vor fi predate Consilierului educativ pe scoala.

Comunicarea datei si orei de desfasurare a sedintei se face in scris de catre profesorul
diriginte cu minimum 3 zile inaintea desfasurarii sedintei iar unul din parinti semneaza pentru

confirmare.( Modelul de convocator este la anexa 3)

6. Scoala va organiza de minimum 2 ori pe an Sedinta cu parintii pe scoala la care este
obligatorie prezenta Comitetului de parinti al fiecarei clase. Pentru aceasta parintii vor fi
informati de catre profesorii diriginti in scris cu minimum 3 zile inainte.

7 Parintii elevilor sub 16 ani sunt juridic responsabili de educatia copiilor lor, conform
Regulamentului de ordine interioara si Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar.

8. Scoala are obligatia de a organiza periodic lectorate cu parintii elevilor unui anumit nivel,
profil etc. pe teme de interes general.

In cadrul acestor lectorate se pot include:
- Diseminari pe diferite teme vizand prevenirea delicventei juvenile, consumul de
droguri, siguranta spatiului scolar etc;
- Clarificarea modului in care s€ realizeaza autoevaluarea scolii.
- Diseminarea exemplelor de buna practica privind asigurarea calitatii educatiei oferite de
scoala;

9. Serviciul de asistentd sociald are responsabilitatea intocmirii unei baze de date individuale in
care vor fi incluse date personale ale fiecarui elev, inclusiv date de contact ale parintilor sau
tutorilor legali. Pentru intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor utiliza chestionarele
cu date de identificare completate de catre elevi la inceputul fiecarui an scolar.
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10. Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoala poate fi alcatuit din 6-8 membrii si va fi ales
prin vot deschis in cadrul primei sedinte cu parintii organizate pe scoala a fiecarui an scolar.

11. Elevii ai caror parinti nu vor lua in nici un fel legatura cu scoala pe parcursul unui an scolar,
vor fi propusi de diriginte in ultimul Consiliu Profesoral al fiecarui an scolar pentru scaderea
mediei la purtare cu un punct.

12. Hotararile care vor fi luate prin vot cu ocazia desfisurarii sedintelor cu parintii pe scoala se
vor aplica tuturor elevilor din unitatea de invatamant.

13. Dirigintii vor implica in activitati extracurriculare acei parinti care au disponibilitatea de a
participa.

14. Toate informatiile scrise trimise de catre profesorii diriginti, parintilor, vor fi inregistrate de

catre serviciul secretariat.

6. MONITORIZAREA ST ANALIZA PROCEDURII

Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii si managerii
unitatii de invatamant. Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATIIN
PROCEDURA OPERATIONALA

» Procedurd operationald :prezentarca formalizata, in scris a tutror pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor si procedelor cu privire la aspectul procesual;

» Editie : forma inifiald sau actualizatd a unei procedure operationale

» Revizie in cadrul unei editii-actiune de modificare a uneia sau mai multor
component ale P.O.

ABREVIERI ALE TERMENILOR:

a. P.O.- Procedura operationala
E.- Elaborare

=3

c. V.- Verificare
d. A.- Aprobare
Ap.- Aplicare
f  Ah. - Arhivar

o
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7. ANEXE

FISA INDIVIDUALA

NUIME: ..oooeveiieeieeeeneenneneees

Prenume: ..........ccccceeevneenen

Data si locul nasterii:

ziua........ una.......cooveeeenne i1 11| R 10CAlLALEA. ... tieeiiseremrerneneriarvessassessest
Telefon:fiX......coeeeeereeeeeercer e 107 071 PO = .
AQTESE E-TNAIL ..o eceerseeieeiere s s
Date personale:

Media de admitere TN OB ... ......rvreriirrsreeisrimimstisssbs s s
Scoala GENerald ADSOIVILA ©.......ccuvuvuummmsrsss s s
Calculator personal : da D nu D
FHODDYULES 1evonrereeeesesssssssses s @hbiamSsgesennssssssssssessssssemassssssSefghpflapemssssesssoionsssssmasssnanes

DIALA NASLETIL ...voovvreecuerrassisrsessssmss s
O LTS SRR R
Loc de MUNCHE (OCUDALIE):.......onvsvssiinssesrsssssssusesssassssssssinisssssssssssssssens s seees
TN OO 5. ovnses e sensesstsensensssssssusasansassasessasimsassasuscasinsissasasesses

Mama: NUITE: oovvovvereseeseesssesassasesesssassassssssssassassasesssssssasmassasiasasiansnsssssesesss
PLEIMUIIIE, «.vcvovseeneeessesesseussessnsss st s sases s st s
DAtA NASETIL ... ..ooevreeeermssnessrenesssnsrss s
T —— AR
Loc de MUNCA (OCUPALIE):......cvvereerersemmmsmsmsses s
TELEEON: o..vovvovereeresrssesssseessenssasessassams s s s sss Srs0
Frati (surori):
NI,
Crt

Nume §i prenume ‘\ Virsta Ocupatia
\

!
: =
1

Nota: Fisa individuala se va preda insotitd de copie xerox:
-Certificat de nastere
-Carte de identitate




FISA DE EVALUARE A NEVOILOR ELEVULUI

1.CALITATEA STILULUI DE VIATA

A A A ———————

-PROGRAM DE SOMN (MINIM 8 ORE):
DA NU
-ORA OBISNUITA DE CULCARE ESTE:
DUPA ORA 21 DUPA ORA 22 DUPA ORA 23.
_PRACTICAREA DE SPORTURI IN AER LIBER (MINIM 3 ORE/SAPT.)
DA NU
-ORE PETRECUTE IN FATA CALCULATORULUI SAU TELEVIZORULUI PE SAPTAMANA:
SUB 12 ORE PESTE 12 ORE
-CONSUM DE TIGARL:
DA NU
-CONSUM DE ALCOOL:
DA NU
-CONSUM DE CAFEA:
DA NU
-REGIM ALIMENTAR, 3 MESE/ ZI:
DA NU
-CONSUM DE FRUCTE SI LEGUME:
MULT PUTIN DELOC
-CATE ORE/ ZI SUNT ALOCATE PREGATIRII TEMELOR:
OORA 2-4 ORE MAI MULT DE 4 ORE
-IN TIMPUL LIBER PREFERA :
SA CITEASCA O CARTE
SA SE PLIMBE
SA MEARGA LA DISTRACTIE CU PRIETENII
SA STEA IN FATA CALCULATORULUI
.CONSIDERATI CA FIUL/FIICA DVS. SUNT INFORMATI CORECT VIS-A-VIS DE PROPRIA SEXUALITATE:
DA NU

2. PLAN PENTRU CARIERA

o e A A e EE—

- FIUL/FIICA DVS. A LUAT O DECIZIE PRIVIND PROPRIA CARIERA:
DA NU
-DUPA PAREREA DVS.MOTIVELE CARE L-AU DETERMINAT SA 1A ACEASTA DECIZIE SUNT:
- FIUL/FIICA DVS. ARE APTITUDINI IN DOMENII CA:
ARTISTIC, TEHNIC, STIINTELOR EXACTE, UMANISTE,ETC:
- CUM ISI MANIFESTA ACESTE APTITUDINIL:
_FIUL/FIICA DVS. ESTE INFORMAT CU PRIVIRE LA TRASEUL PROFESIONAL CE CORESPUNDE CARIEREI
ALESE:
DA NU

_EXISTA REALIZARI IN DOMENIUL DE CARIERA ALES:
DA NU



_TINAND CONT DE MOBILITATEA PIETEI MUNCI FIUL/FIICA DVS. ARE SI O ALTA OPTIUNE DE
CARIERA:
DA NU

3.COMUNICARE SI RELATIONARE PARINTI-COPIL

3.COMUNICARE St R A A e ——————

-0 DISCUTIE OBISNUITA CU FIUL/FIICA DVS. DUREAZA:

10 MIN. O ORA MAI MULT DE O ORA
-EXISTA SUBIECTE PE CARE FIUL/FIICA DVS. NU VREA SA LE ABORDEZE:
DA NU

-CARE SUNT ACESTEA:

_FIUL/FIICA DVS. ESTE MAI APROPIAT DE:

MAMA TATA ALTE PERSOANE
_PARTICIPATI LA EDUCATIA SEXUALA A FIULUIFIICEI DVS:
DA NU
_DACA DA,CINE PARTICIPA MAI MULT:
MAMA TATA
.CAT DIN TIMPUL LIBER SUNT DISPUSI SA PETREACA COPII CU DVS.:
2 ORE/ZI O ORA/ZI MAI PUTIN DE O ORA/ZI

-SUNTETI PUSI LA CURENT CU EVENTUALELE PROBLEME SENTIMENTALE ALE FIULUVFIICEI DVS.:
DA NU

-ATI OBSERVAT O SCHIMBARE IN COMPORTAMENTUL FIULUVFIICEL DVS.( TENDINTA SPRE
AGRESIVITATE, IZOLARE, REFUZUL DIALOGULUIL, NERVOZITATE, AGITATIE,ETC.)

DA NU

Colegiul Tehnic “Ion Holban”, Iasi

Stimate Domnule / DOAMNA ... ..o

Va rugam sa participati, in 1171 1. 1 [ — Y. p— la Sedinta cu parintii elevilor
clasei @ .....cceees
Va rugam sa confirmati prin semnatura pe Verso prezenta dumneavoastra sau sa expuneti pe
scurt motivul neprezentarii .

Va multumim,

Diriginte,
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