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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

Nr. responsabilii/i Numele si prenumele Data Semnatur
Cr operatiunea Fu a
t ncti
a
1 2 3 4 S 6
1.1 Elaborat Gianina Popescu Membru CEAC 27.08.2020
1.2 Verificat Viorica Manolache Coordonator 27.08.2020
CEAC
1.3 Aprobat loana Constantinescu Director 27.08.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data de la
Editia sau, carle’: s;
Nr. aplic
C: ‘ dup.ﬁ.ca‘\z, Componenta Modalitatea reviziei prevederile
e ;n revizuita editiei sau
cac.h:u. reviziei
editiei editiei
1 2 3 4 5
1.1 Editial Legislati Conform Ordinului nr.600/2018, in vigoare de la 14.05.2020
egislape 07.05.2018, se aduc modificiri in ceea ce priveste
pr1mg§a , definirea termenilor, structura din cadrul procedurii
Legis atn? documentate prin introducerea /modificarea a 3
secundara

formulare, prevazute ca $i componente structurale
minimale, respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza a procedurii,
Formular de distribuire difuzare.

ORDIN nr. 841 din 19 mai 2020 pentru stabilirea unor
masuri de prevenire §i combatere a imbolnavirilor cu SARS-
CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile
publice si toate structurile aflate in subordonarea sau
coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

19.05.2020
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzezi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

S.cop'u]“ . Compartiment Functia Nume si prenume Bata Semnitura
difuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare, | Management Diceitor Prof. [oa.na 2708.2020
informare Constantinescu
Aplicare, . Prof. Viorica Manolache 20520204/
nfl irector
ttormare Management :
adjunct Prof. Gabriela Vrabie %
Splipars 5 C.E.A.C. Coordonator Prof. Adelina Stefan 27{' 20
i 3 Secretar
va@enga crem Prof.Oana Purice
Arhivare g\w
. Elevi, Responsabil  Director, directori adj. 7.08.2020

Aplicare 3

personal A

) ) Prof. Ioana Constantinescu
didactic,
didacie Prof. Viori.ca Manolache
e g Prof. Gabriela Vrabie \
auxiliar si %
nedidactic

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura operationald reglementeaza procesul de monitorizare a organizirii si
desfagurdrii activitatii de invitare on-line la nivelul unititii de invatdmant, in scopul asiguririi
continudrii procesului educational in perioada in care elevii desfisoara activititi didactice online.
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii;
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin
faptul cd, procedura permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care i1 inlocuieste pe cel
in functie la data elaborarii prezentei proceduri.
1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe director, in luarea deciziei; Operafiunea atentd de verificare a documentatiei este un real
sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru directorul
unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitafii unititii de invatimant.

1.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activitati;
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S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala

Procedura operationala se aplica de catre personalul didactic din cadrul unitdtii de invatimant

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica;

Activitatea este relevanta ca importanti, fiind procedurati distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali;

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unititii, datoritd rolului pe care

aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte i la timp a tuturor proceselor.

S.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii.
5.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activititii: comisia CEAC;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Reglementari internationale
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Parteal,
nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificirile ulterioare;
- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor inteme privind masuri de prevenire
a raspandirii COVID-19;
- OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de inva{imant preuniversitar;
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si cornpletarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de

invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlulii intern
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managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii

T

Circuitul documentelor;
Regulamentul intern;
Ordine si metodologii emise de MEC;

Alte acte normative.

DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN

PROCEDURA OPERATIONALA
7.1. Definitii:

Procedurd - modalitatea specificd de desfisurare a unei activitafi sau al unui proces;

Consiliul Profesoral - este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare titular

sau suplinitor avand are rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si personalul
didactic auxiliar;
Participarea la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie pentru cadrele didactice;

Consiliul _de administratie — este alcatuit din conducerea scolii, cadre didactice,

reprezentanti ai autoritatilor locale, ai parintilor si elevilor;

Proces educational optim - ansmblu de masuri aplicate in mod sistematic siconstient in

vederea formdrii si dezvoltirii facultdtfilorintelectuale, morale si fizice ale elevilor astfel
incét sa se poata integra in societate;

Invatare on-line - Invatarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de

comunicare, in perioada suspendarii cursurilor;

Activitatea suport pentru invatarea on-line - Activitatea organizata de catre cadrele

didactice, care implica inlocuirea orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu

activitati de invatare in mediul educational virtual.

7.2. Abrevieri ale termenilor

(T:t. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 v Verificare

4. A Aprobare

5 Apn Anlicare
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6.

Ah. Arhivare

< 8

F Formular

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Ca urmare a emiterii ordinului de ministru privind instructiunile pentru crearea si /sau intérirea
capacititii sistemului de invatimant preuniversitar prin invitare on-line. In document se
precizeazd masuri specifice pentru desfasurarea procesului de invétare on-line din invatamantul
preuniversitar.
Ministerul Educatiei si Cercetarii pune la dispozitia cadrelor didactice, elevilor si parintilor o
colectie de resurse necesare continudrii invatarii in mediul on-line. in portalul Digital pe
educred.ro (https://digital.educred.ro) sunt centralizate platforme de invitare si resurse
educationale deschise, inclusiv tutoriale si alte materiale de invatare destinate formdrii si
sustinerii cadrelor didactice.
Prezenta online la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizatd de unitatea de
invitimant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea §i imbunititirea accesului la
invatare vor fi completate in Sistemul Informatic Integrat al invatamantului din Romania (SIIIR).
In cadrul acestei instructiunii se specificd si responsabilititile unitdfilor de invadtdmant
preuniversitar, ale profesorilor, elevilor si parintilor.
Inspectoratele scolare in colaborare cu unitdtile de invdtdmént si cu autoritdtile locale vor
identifica solutii pentru asigurarea echipamentelor informatice §i a conectdrii la internet a
unititilor de invitimant. Toate datele privind desfasurarea procesului de predare-invatare-
evaluare online vor fi raportate periodic Ministerului Educatiei si Cercetarii.
In cadrul instructiunii elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetarii, unitatea de invdtdmant va
verifica si monitoriza modul in care sunt transpuse in practica activititile suport pentru invéatarea
on-line. Conducerea unitatii de invdtimant va sprijini accesul cadrelor didactice la platforme
educationale, iar impreund cu invatatorii, profesorii diriginti si cadrele didactice se va organiza
un program siptimanal care include activititi de invatare on-line pentru fiecare disciplind de
studiu.
Instructiunea pentru crearea si/ sau intarirea capacitatii sistemului de invatdmant preuniversitar
prin invitare on-line mai prevede si faptul ca la reluarea activitatii de predare-invatare-evaluare
in unitatea de invitimant, activitatea suport pentru invatarea on-line poate fi valorificatd de

cadrul didactic prin calificativ sau notd cu acordul elevului sau al parintelui/tutorelui legal.
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Unitétile de invatdmant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru elevii care
in perioada suspenddrii cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la activitatile de
invatare on-line. Acestea vor fi aplicate imediat dupa reluarea cursurilor.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista documentelor
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3.

8.2.2. Continutul, provenientasi rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitétii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariatii entitdtii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform listei cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

- Computer, Imprimanta, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare

8.3.2. Resurse umane

- Conducitorul unititii, Comisia CEAC, Compartimentele previzute in organigrama unitfii.

8.3.3. Resurse financiare
- Conform Bugetului aprobat al unitéfii
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilorsiactiuniloractivitatii
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilorsiactiuniloractivitatii:

Etapele pentru facilitarea invatarii on-line, conform OMEC nr. 4 135/2020 sunt urmatoarele:

1. Se analizeaza planul de actiune al Inspectoratului $colar;
2. Se vor stabili la nivelul scolii, platformele, aplicatiile si resursele educationale deschise care

se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata,
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3. Se informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, modalititile de
organizare a activitdtilor suport care vor fi utilizate pentru invatarea on-line, dar si cu privire
la drepturile i obligatiile acestora;

4. Se completeaza in SIIIR informatiile relevante pentru sustinerea si imbunatitirea accesului
la invdtare al beneficiarilor sistemului de educatie;

5. Se colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul solar, pentru
completarea dotarii cu echipamente informatice si pentru conectarea la internet, in functie de
nevoile identificate;

6. Se realizeazi, impreund cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program séptimanal
care include activititile de invitare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avind in
vedere o durati echilibrati a acestora;

7. Se stabileste modalitatea de monitorizare a realizirii activitdtilor on-line de citre cadrele
didactice;

8. Se identifica si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

9. Se aplici mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfisurarea activitafii suport pentru
invatarea on-line, in scopul ludrii masurilor care si conducd la imbunatatirea accesului,
participarii si a calitaii activitafii;

10. Se actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invatimantul preuniversitar, cu

atributii referitoare la activitétile de invatare on-line.

Directorul unititii de invitAmant monitorizeaza activitdfile desfasurate de_cdtre toate cadrele

didactice, si se asigura de respectarea si efectuarea activitagilor conform schemelor orare.
Exemple de variante/posibilitati de comunicare electronicé: EduCred, Narada, Scoala din valiza,
G Suite for Education, EduApps, Discord, Zoom, ASQ, Intuitex, Kahoot, Pbinfo, Socrativa,
Educaplay, Google classroom, MathPDR, Seterra, Scratch, Skype, Twinkl, Digitaliada, Quizizz,
NextLab, Google Hangout, Scoala pe net, Clasa viitorului, Telescoala, grupuri pe Messenger,
Facebook sau WhatsApp;

Consemnarea, zilnic, de catre director, intr-un raport a situatieidesfasurariiactivitatilor;

Directorul unitaii de invatimant va monitoriza urmatoarele aspecte ale activitatilor desfasurate:
- Clasa;
- Numir elevi implicati in activitafile de predare-evaluare on-line;

- Numir elevi care nu sunt implicati in activititile de predare- evaluare on-line;
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- Modalitatea de desfasurare a activitatilor educationale on-line;
- Modalitatea de feedback din partea elevilor (teste online pe diferite platforme: Kahoot,

Quizziz ete, fotografii sau documente cu teme rezolvate trimise pe email, whatsapp,

facebook etc)

Fiecare cadru didactic va intocmi un raport siptimainal de activitate pe care il va trimite
directorului unitatii de invatamant in format electronic, conform anexei nr.3 de la prezenta
procedura. Principalele informatii cuprinse in raportul zilnic de activitate sunt:

- Clasa

- Numdr elevi implicati in activitdtile de predare- evaluare on- line

- Numdr elevi care nu sunt implicati in activititile de predare- evaluare on- line

- Denumirea activitatii (tema lectiei)

- Modalitatea de desfasurare a activitétilor educationale on-line;

- Modalitatea de feedback din partea elevilor (teste online pe diferite platforme: Kahoot,

Quizziz, etc, fotografii sau documente cu teme rezolvate trimise pe email, whatsapp, facebook

etc)

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Conducerea unititii de invatimant desfisoard urmatoarele activitati de facilitare a invatarii
on-line:

a) aplica planul de actiune al Inspectoratului Scolar / MEN;,

b) informeazi, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, cu privire la
perioada participdrii periodice/suspendarii cursurilor in unitatea de invdtdmant si la modalitatea
de organizare a activitatii suport pentru invatarea on-line in aceastd perioada, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatiile acestora;

c) realizeazi completarea in SIIIR a informatiilor relevante pentru sustinerea si imbunatatirea

accesului la invitare al beneficiarilor sistemului de educatie;

d) asigurd accesul cadrelor didactice si elevilor la platforme educationale, prin inregistrarea

unitdtii de invatdmant (daca este cazul);



Exemplar nr.1 PO-99

LN
COLEGIUL TEHNIC s%bl¥*  “Pagina 10 ) — ——
o . 112 agina Data:27.08.2020 Editia I - revizuiti
ION HOLBAN”IASI 5 Pagina 10 din 15

Titlul procedurii: I’i{(ﬁ}’\fﬂi}ti{}x PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATILOR
SUPORT PENTRU INVATAREA ONLINE - AN SCOLAR 2020 - 2021

€) colaboreazd cu autorititile administratiei publice locale si cu inspectoratul scolar,

pentru completarea dotérii cu echipamente informatice si pentru conectarea la internet, in functie

de nevoile identificate;

f) analizeazd nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le

desemneaza pe cele care trebuie sd participe la programe de formare;

g) stabileste, impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si

resursele educationale deschise care se recomandi a fi utilizate in activitatea desfasurati;

h) realizeazi, impreuna cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program saptimanal care
include activititile de invatare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avand in vedere o

durata echilibrati a acestora;

1) stabileste modalitatea de monitorizare a realizirii activititilor on-line de catre cadrele

didactice;

J) identificd si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv

pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

k) aplicd mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfdsurarea activititii suport pentru invitarea
on-line, in scopul ludrii mésurilor care sd conducd la imbunétitirea accesului, participdrii si a
calitdtii activitdtii,

1) actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invdtdmantul preuniversitar, cu atributii

referitoare la activitatile de invatare on-line.

invitﬁtorul de la clasele pregatitoare, clasele I - clasele a IV-a / Profesorul pentru
invatamant primar de la clasele pregititoare, clasele I - clasele a 1V-a realizeaza, dupi caz,
urmatoarele activitati:

a) informeaza parintii elevilor cu privire la perioada desfagurarii activitatii online / suspendarii
cursurilor in unitatea de invatdmant si modalitatea de organizare a activitdtii suport pentru
invatarea on-line, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea grupei/ clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurdri continuitatii participarii prescolarilor/ elevilor la activitatea de invatare on-line;

c) participd impreund cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de invatimant, la

stabilirea platformelor, aplicatilor si resurselor educationale deschise care se recomanda a fi

WO L, 5O WL . SIS, §. N, 0 WUOUERN. MRS .. ISR«
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d) transmite périntilor elevilor de la grupa / clasa pe care o coordoneazd programul stabilit la
nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii on-
line;

€) asigurd comunicarea cu parintii pentru participarea elevilor la activitdtile suport pentru
invatarea on-line;

f) colecteaza feedback-ul de la elevi si parinti, cu privire la organizarea si desfasurarea activitafi
suport pentru invitarea on-line si il transmit conducerii unitétii de invatdmant;

g) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activitatii, in care

sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Cadrele didactice realizeaza urmitoarele activitati:

a) colecteazi informatii necesare accesului §i participdrii elevilor la activitatea de predare-
invatare-evaluare desfasuratd on-line;

b) proiecteazi activitatea suport pentru invitarea on-line, din perspectiva principiilor didactice si
a celor privind invatarea on-line;

c) desfisoard activitatea didacticd in sistem on-line si sunt responsabile de asigurarea calitatii
actului educational,

d) elaboreazi, adapteazi, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invdtare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi
utilizate, in procesul de invatare on-line.

e) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea progresului
elevilor;

f) oferd feedback constructiv permanent fiecdrui elev, in urma participdrii la activititile
desfasurate si a rezolvdrii sarcinilor de lucru;

g) raporteazi conducerii unititii de invitdmant activitatea desfisurati, tindnd seama de
modalititile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta,

h) participa la activititile de formare si webinariile recomandate de ciatre MEC, Inspectoratul

Scolar si conducerea unititii de invatamant.
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10. CUPRINS
Nr. Componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1 Coperta 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

4 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazaeditia sau, dupa, caz, 3

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

5 Scopul procedurii operationale 3
6 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
7 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile procedurii 4
operationale
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
9 Descrierea procedurii operationale 6
10 Responsabilititisi raspunderi in derularea activitatii 9
11 Anexe, inregistrari, arhivari 13

12 Cuprins 12
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Anexa nr. 1 - Atributii referitoare la activitatile de invitare on-line — pentru actualizarea

fiselor de post a cadrelor didactice
ALTE SARCINI

In perioada in care cursurile sunt suspendate, in scopul asigurdrii continudrii procesului
educational, activitatea de predare-invatare se realizeaza on-line. Se vor realiza urmitoarele

activitati:

colecteaza informatii necesare accesului si participdrii elevilor la activitatea de predare-
invatare-evaluare desfasurata on-line;

- proiecteaza activitatea suport pentru invitarea on-line, din perspectiva principiilor
didactice si a celor privind invitarea on-line;

- desfagoarda activitatea didactica in sistem on-line §i sunt responsabile de asigurarea
calitétii actului educational,

- elaboreaza, adapteazi, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi
utilizate, in procesul de invétare on-line.

- elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea progresului
elevilor;

- ofers feedback constructiv permanent fiecirui elev, in urma participérii la activititile
desfagurate si a rezolvarii sarcinilor de lucru;

- raporteazd conducerii unititii de invitamant activitatea desfdsuratd, {indnd seama de
modalititile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta;

- participd la activititile de formare si webinariile recomandate de catre MEC,

Inspectoratul Scolar si conducerea unitétii de invatamant.
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Anexa nr. 2 — Act aditional modificare contract de munca

ACT ADITIONAL nr. ......diR .....................
la contractul individual de munca incheiat si inregistrat sub nr.

in registrul general de evidenta a salariatilor

Angajator - persoana juridica; ---------- cu sediul/domiciliul in --------- str. -- nr.-- cod fiscal ----,
telefon ----- , reprezentatd legal prin prof. ------- in calitate de director

Si

salariatul/salariata-domnul --- domiciliat in localitatea --- str.---, nr.--, Bl.-,sc.- et.-. ap.-.
- posesor al/a buletinului/cartii de identitate/pasaportuluiseria---nr.----, eliberat/eliberatide ----
-, la data de------ , CNP.-----, permis de munca seria ... ........ N . vooeevennany » aM incheiat
prezentul act aditional de modificare si completare a contractului individual de munca;

In temeiul Art. 41 (cap.3 - Modificarea contractului individual de muncd)din Codul
Muncii - Legea 53/2003;

a intervenit prezentul act aditional la contractul individual de munca nr. din

Art.1.Incepand cu data de 25.04.2020, se modifica , elementul D. Locul de munca,
urmare a aplicarii prevederilor OMEC nr. 4135/21.04.2020 — de aprobare a Instructiunii
privind asigurarea continuitatii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatamant
preuniversitar, pe perioada suspendarii cursurilor in unitatea de invatamant, modalitatea
activitatea de invatare se desfasoara on-line.

Art. 2. Celelalte elemente ale contractului individual de muncd rdman neschimbate.

Art. 3. Prezentul act aditional se emite in 3 exemplare, un exemplar la dosarul de decizii

al unitatii, un exemplar se aduce la cunostinta angajatului, iar al treilea exemplar va fi

depus la dosarul personal al fiecdrui angajat in cauza,

Angajator , Salariat,

Reprezenant legal (Nume, prenume, semnatura)

Director, Am primit un exemplar,
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N, | Scopts e Compartiment Functia Nume §i prenume I?at‘a 5 Semnatura
Crt difuzarii nr. primirii
0 1 2 3 4 5 6 7

3.1. {\plicare, 1 Director Ioana Constantinescu  14.09.2020

informare

i 14.09.2020

3.2. Apllcare, 2 DirectorAdjunct Viorica Manolache

informare

Gabriela Vrabie

Aplicare 14.09.2020
3.3. Evideni 3 SCIM Membrii SCIM

Arhivare
3.4. Aplicare 4 Com,ls'.' i Responsabilii comisii Confor.m

specialitate anexei

1. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzezi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

o < s . Data la care se aplici

Editia/ revizia - Modalitatea . fus

4 cadrul aditiel Componenta revizuita S prevede.r}ltf edft!ef sau
“ reviziei editiel

2.1 | Editial X .4 15.03.2020

2.2 | Revizial Documente de referintda | Metodologie - Cadru 14.09.2020

Descrierea procedurii privind desfasurarea
activitatilor didactice
prin intermediul
tehnologiei si al
internetului, precum si

pentru prelucrarea
datelor cu caracter
personal
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2n |lal
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Cap.4. Atributii
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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitafii, compartimentele si persoanele
implicate Procedura operationala reglementeaza procedeul de monitorizare a organizarii i desfasurarii
activitatii de invatare on-line la nivelul Colegiului Tehnic ,.JIon Holban” Iasi, in scopul asigurarii
continudrii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate. Da asigurari cu privire la

existenfa documentatiei adecvate derularii activitail.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Aplicarea acestei proceduri reglementeaza modalitatea de desfasurare a activitailor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum s§i prelucrarea datelor cu caracter personal ale
participantilor la acest tip de activitati.

Procedura operationala se aplica de catre personalul didactic din cadrul unitatii de invatamant.

Activitatea este relevanti ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii. De activitatea
procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitafii, datorita rolului pe care aceasta activitate il
are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;
Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

Compartimente implicate in procesul activitatii: comisia CEAC;

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

Reglementiri internationale

NS

» Nu este cazul

Legislatie primara

A

» Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.

18/10.01.2011, cu completarile sl modificarile ulterioare,
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» Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta, privind
suspendarea cursurilor in unitatile de invatamant de stat si particular;

» Decretul nr. 195/16.03.2020, al Presedintelui Romaniei, privind instituirea starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei,

5 Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Rornaniei, privind prelungirea starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei,

» Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor inteme privind miasuri de prevenire a raspandirii

COVID-19;

OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de

Y

invitare la nivelul sistemului de invatimant preuniversitar,

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OM.E.C.T.S.
ar. 553072011, cu modificarile si cornpletarile ulterioare.

» Metodologie - Cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

Legislatie secundara

» Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

» Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9

» Proceduri previzute in Codul controlului intern managerial al entitailor publice, aprobat prin Ordinul

secretarului general al Guvernului nr. 600/ 2018.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii
» Circuitul documentelor;
» Regulamentul intern,
» Ordine §i metodologii emise de MEC;

» Alte acte normative
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LISTA DEFINITIILOR TERMENILOR/ EXPRESIILOR/NOTIUNILOR UTILIZATE iN

CUPRINSUL PREZENTEI PROCEDURL:

a) Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de organizare a
procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare-invé;are-evaluare, care presupun prezenta
fizica a prescolar/elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual si activitai didactice in
sistem online. Activitatea este organizatd de catre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea
procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) Mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigura desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum: - platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajarii
resurselor educationale deschise (RED); - aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei $i
al internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul cdrora se poate
comunica in sistem de video-conferintd; - resurse informationale digitale — se refera la resurse
educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc, disponibile pe platforme digitale educationale,
precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational.

¢) Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

& sincrond — desfisuratd intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultand a
prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor le gali;

& asincroni — desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul careia prescolarii/elevii i
cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

& mixtd — desfasurata atat sincron cét si asincron.

Principii aplicabile. Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si gestionarea datelor
cu caracter personal

Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activititi suport pentru invatarea prin
intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, sunt:

a) principiul echitatii - in baza ciruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul calitatii - in baza caruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de referinta si la

bune practici nationale si internationale;
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¢) principiul descentralizirii - in baza cdruia deciziile principale se iau de catre actorii implicati direct in
proces;

d) principiul asigurarii egalitatii de sanse;

e) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

f) principiul participarii $i responsabilitafii paringilor.

v Securitatea in mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind
securitatea ciberneticd, precum §i prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea si desfasurarea
activitatilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal,
conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunit
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

v Maisurile de securitate, ca parfi integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in mediul
educational virtual, si de protectie a sanatatii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii echipamentelor

digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitafilor educationale.

Prelucrarea, de citre Colegiul Tehnic ,Jon Holban lasi, a datelor cu caracter personal ale
participantilor la activitaile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeazd in
vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unititii de. invatamant de asigurare a dreptului la
invatitura, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul in care

procesul educational nu se poate derula fata in fata, conform prevederilor legale in vigoare.

v Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate de

prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 sunt:

a) numele §i prenumele elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care utilizeaza
aplicatia/platforma educationala informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

¢) mesajele, videoclipurile, fiierele expediate sau orice alte materiale care contin date prelucrate prin
utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluarii;
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¢) datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizatd pentru participare la cursurile online:

aume de utilizator si parola de acces.

v Ca masurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplica'giilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor desfasurate

online.

v Colegiul Tehnic ,,lon Holban” Iasi, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de
a institui o serie de masuri tehnice §i organizatorice privind protejarea si pistrarea datelor cu

caracter personal care sd vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

v Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au

urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
b) de a utiliza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile legale;
¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, inalt mod care -

excede scopului prelucririi acestor date.

4. ATRIBUTII

Conducerea Colegiului Tehnic ,,Ion Holban” lasi are urmitoarele atributii:

a) informeaza elevii i parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatil

didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile
si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitatii de invatamant de a desfasura activitatea didactica prin intermediul

tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
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¢) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice si elevii
din unitatea de invatamant;

d) intreprinde demersuri cétre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la internet
pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea activitdtilor prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiali cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire, dispozitive
conectate la internet, prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si aplicatiile
electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

i) identifica i aplica modalititi de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
elevii cu cerinte educationale speciale (CES),

j) monitorizeazd modul in care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei §i al

internetului;

Profesorii diriginti/profesorii pentru invitamant primar/profesorii educatori au urmitoarele
atributii:

a) informeaza elevii i parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile
pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participarii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

¢) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se recomanda
a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza, programul stabilit la nivelul

unitatii de invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

¢) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin intermediul
tehnologiei i al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;
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g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in care sunt

implicati elevil clasel.

Cadrele didactice au urmitoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme

educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

¢) proiecteaza activitatile suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru

inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare astfel

incat sa se respecte curba de efort a elevilor si s3 se evite supraincdrcarea acestora cu sarcini de lucru.

Elevii au urmitoarele responsabilitafi:

a) participd la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de invatdmant,
conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de catre profesorii diriginti/profesorii
pentru invatimant primar;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice, in
vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;
¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care si se asigure
un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane, datele de conectare la platforma destinata invatamantului prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, precum si ale art.4
alin.(4) din metodologie; '

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului; in caz
contrar, elevul este considerat absent si se consemneazd absenta in catalog, cu exceptia situatiilor
justificate;

g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de curs;
Parintii:
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a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de invitimant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv
pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament Ppozitiv, aprecierea
progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea §i responsabilizarea acestuia cu privire la propria
formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice; c) sprijina elevul,
daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului  pentru invitamant primar, feedbackul referitor la
organizarea si desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei §i al

internetului.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Aspecte metodologice privind organizarea si desfisurarea activitatii didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului in Colegiul Tehnic ,,lon Holban” lasi
(1) in proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se

respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

(2) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se vor
avea in vedere:
a) selectarea informatiilor/ a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora,
b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului educational,
¢) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat si se asigure pentru toti elevil dobéndirea competentelor
specifice particularitatilor de varsta si individuale, precum a diagnosticului;
e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
(3) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmiri dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala, pregatirea elevilor pentru
sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.
(1) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii,
platforme, resurse recomandate de citre MEC, de catre ISJ sau de catre conducerea unitafii de invatdmant
(spre ex: la invatimantul primar si gimnazial se utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele I

_ a VIII-a existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro);
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(2) Materialele didactice trebuie sé fie accesibile pentru tofi prescolarii/elevii din formatiunea de studiu.
(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu programa
scolara in vigoare.

(1) In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si redistribui
liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale pentru invatare,
predare, cercetare sau alte scopuri educationale. Spre exemplu: cursuri, proiecte de lectii, prezentari, carti,
manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitai in clasa sau in laborator, jocuri, simuldri, teste, resurse
audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista acces liber.

(2) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invﬁ;are-evaluare, prin
intermediul tehnologiei si al internetului, si incarcate pe platforme dedicate constituie material didactic.

(D) in organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetulut,
cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre elevi si ii incurajeaza prin oferirea
feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinge.

in procesul evaluirii sarcinilor de lucru, se recomandi utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau
in grupuri mici, incurajarea elevilor s aplice autoevaluarea §i evaluarea reciproca.

(2) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport cu progresul si
potentialul fiecaruia.

(3) In elaborarea sarcinilor de lucru, trebuie sd se urmareasca respectarea particularitatilor de varsta ale
elevilor, precum si diagnosticul elevilor cu CES in ceea ce privest resursa de timp, nivelul de infelegere al
acestora si gradul de dificultate al itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sé fie creative, sa nu conducd la
pierderea interesului elevilor fata de invatare, la oboseald fizicd si emotionald, la reducerea timpului
destinat unor activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului,
alimentatiei etc.

(1) in cazurile in care elevii nu au acces la tehnologie sau internet, precum si in cel al elevilor cu
deficiente severe sau asociate, se iau masuri pentru asigurarea activitatii de suport pentru invatarea prin
mijloace alternative, altele dect tehnologie si/sau internet.

(2) Se recomandé proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondentd cu cerintele curriculare
ale disciplinelor din planul de invatamant si adaptate nevoilor fiecarui elev.
(3) Transmiterea sarcinilor de lucru catre elevi trebuie sa se realizeze respectand conditiile impuse; dupa
caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile comunitare puse la dispozitia

cetatenilor de catre autoritatea locala, pentru distribuirea materialelor.

12




DATE IDENTIFICARE ORGANIZATIE | PROCEDURA OPERATIONALA [ COD DOCUMENT

Exemplar nr.1 PO-98

STy,
COLEGIUL TEHNIC g/ Paginald Data 14.09.2020 _Ediia I - revizuitd
“JON HOLBAN”IASI el Pagina 13 din 13

Titlul procedurii PROCEDURA PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL
TEHNOLOGIEI SI AL INTERNETULUL PRECUM SI PENTRU PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Evaluarea elevilor
in cadrul activitatilor de predare-invé;are-evaluare prin intermediul tehnologiei i al internetului, progresul
educational al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, n

conformitate cu legislatia in vigoare, utilizand instrumente specifice de evaluare

6. MONITORIZAREA SI ANALIZA PROCEDURII

Se face de citre membrii Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii si managerii Colegiului
Tehnic ,,Jon Holban™ .
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Notia de informare

cu privire la prelucrarea datelor tale personale, in calitate de beneficiar al educatiei

Vi informam ca noi, Colegiul Tehnic _lon Holban™ lasi, cu sediul in lasi, str. Pantelimon Halipa
nr.16, prelucrdm date personale:

o Numele, prenumele $i codul numeric personal al elevilor pe care le solicitim pentru
obtinerea consimtamantului pentru prelucrarea datelor de mai sus, in temeiul obligatiei legale pe care
o avem de a prelucra aceste date personale ale copilului dumneavoastra, numai dacd sunteti de
acord. Colectim aceste date in scopul probarii obtinerii consimfamantului, ele putdnd fi prezentate
autoritatilor numai in cazul unei investigatii in care dovada ne este solicitatd. Durata de péstrare
maximai a acestor date, prin pastrarea prezentei note, este durata de functionare a Colegiului Tehnic
_Jon Holban” lasi.

e Imagini foto/video cu dumneavoastri, din timpul participdrii la activitatile educative, in
temeiul consimtimantului dumneavoastrd, pe care il puteti revoca oricand printr-o notificare
scrisa catre Colegiul Tehnic ,lon Holban” lasi. Dupa revocare, datele vor fi sterse. In lipsa
consimtimantului, aceste date nu vor fi colectate. Datele colectate vor fi folosite pentru promovarea
imaginii gcolii in materiale de prezentare, pe pagina oficiald de internet, pe paginile oficiale de
social-media si aparitiile in mass-media etc. ale Colegiului Tehnic ,.Ion Holban” lasi, iar durata de
pistrare maxima este durata de functionare a Colegiului Tehnic ,.lon Holban” lasi.

e Numele, prenumele si adresa de e-mail a parintior pe care le solicitam pentru obfinerea
consimtamantului pentru prelucrarea datelor de mai sus, in temeiul obligatiei legale pe care o avem
de a prelucra aceste date personale ale dumneavoastrd, numai daca sunteti de acord. Colectdm aceste
date in scopul probarii obinerii consimtimantului, ele putand fi prezentate autoritatilor numai in
cazul unei investigatii in care dovada ne este solicitata. Durata de pastrare maxima a acestor date,
prin pastrarea prezentei note, este durata de functionare a Colegiului Tehnic ,.lon Holban” Iasi.

e Nuavem intentia de a transfera datele dumneavoastrd cu caracter personal catre tari terte
sau organizatii internationale si nici nu supunem datele dumneavoastrd vreunui proces automatizat
inclusiv de creare de profile. Cu privire la toate datele tale pe care le prelucrdm, va informam ca
aveti dreptul de a ne solicita accesul 1a acestea, rectificarea sau gtergerea acestora sau restrictionarea
prelucririi, aveti dreptul de a va opune prelucrdrii, precum si la portabilitatea datelor. Daca vreti mai
multe informatii despre aceste drepturi, puteti citi Regulamentul General de Protectie a Datelor la
www.dataprotection.ro, pagina Autoritafii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal. Aceasta este autoritatea nationald de reglementare, la care aveti dreptul sa va
plangeti dacd apreciafi ca v-am incilcat drepturile in vreun fel, desi suntem convingi c¢d putem
solutiona noi orice problemd ar apirea. Putefi sa ne contactati in scris la adresa de e-mail
spihqlban@vahoo.com :

in final, v asiguram cé securitatea datelor Dumneavoastri este foarte importantd pentru noi i
luim toate misurile necesare pentru aceasta. in cazul in care totusi ar apdrea vreun incident de
securitate cu privire la datele dumneavoastra, vi vom informa in cel mai scurt timp despre acesta.

Data 14.09.2020

Declar ci am inteles nota de informare, cd sunt/nu sunt de acord cu prelucrarea datelor
personale solicitate §i cd am Q peste 18 ani, Q sub 18 ani, caz in care voi prezenta i
consimAmantul parintilor de pe verso.

in cazul in care aveti sub 18 ani, actele Dumneavoastrd juridice, inclusiv exprimarea
consimtimantului pentru prelucrarea de date personale, trebuie sd fie incuviintate de un périnte sau
reprezentant legal. De aceea, vd rugam si ii prezentanti aceastd noti de informare si obtinere a
consimtamantului. Sectiunea urmatoare ii este destinata.
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Dragi périnti,

Vi rugdm sd incuviinfati prelucrarea urmatoarelor date personale, in vederea implementarii
platformei educationale, in anul scolar 2020 — 2021, la Colegiul Tehnic ,lon Holban” lasi.

- numele, prenumele si codul numeric personal al elevilor;
- Imagini foto/video cu dumneavoastri, din timpul participrii la activititile educative
- numele, prenumele si adresa de e-mail a parintior.

e Colectim aceste date in scopul probarii obtinerii incuvintdrii, ele putand fi prezentate
autorititilor numai in cazul unei investigatii in care dovada ne este solicitatd. Durata de pastrare
maximi a acestor date, prin pastrarea prezentei note, este durata de functionare a Colegiului Tehnic
_Jon Holban” Iasi.

Nu avem intentia de a transfera datele Dumneavoastra cu caracter personal catre parti terte
sau organizafii internationale §i nici nu supunem datele Dumneavoastrd vreunui proces automatizat

inclusiv de creare de profile. Dacé in activitatea noastrd va apérea necesitatea de a va prelucra datele
pentru alte scopuri decat cele in care au fost colectate, vd vom informa inainte despre aceasta.

Cu privire la toate datele Dumneavoastra pe care le prelucrdm, va informam ca aveti dreptul de a
ne solicita accesul la acestea, sau stergerea acestora sau restrictionarea prelucrarii, aveti dreptul de a va
opune prelucrarii, precum si la portabilitatea datelor. Dacd vreti mai multe informatii despre aceste
drepturi, puteti citi Regulamentul Genereal de Protectie a Datelor la www.dataprotection.ro, pagina
Autortitatii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal. Aceasta este
autoritatea nationali de reglementare, la carea aveti dreptul sd va plangeti dacd apreciati cd v-am incdlcat
drepturile in vreun fel, desi suntem convinsi ci putem solutiona noi orice problema ar aparea. Puteti sa
ne contactati in scris la adresa de e-mail spiholban@yahoo.com.

Subsemnatul .
in calitate de parinte / reprezentant [ RIS (411 T s R

declar ¢4 am inteles nota de informare si sunt de acord cu prelucrarea datelor personale mentionate.

Nume §i prenume IV ceecvceimemsensneussscsesnsnsusassssnsnsese

Semnétura

Nume si prenume périnte/reprezentant [727:1 [P S

Semnétura



