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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd descrie modul de efectuare si mentinere a stérii de curitenie in spatiile de
invifdmént din incinta COLEGIULUI TEHNIC ,JON HOLBAN” IASIL conform normelor si
standardelor legale in vigoare. Stabileste modul de realizare a activititilor, compartimentele si
persoanele implicate. De asemenea, stabileste regulile si responsabiliidtile pentru aplicarea acesteia.

Dé asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitatii. Asigurd
continuitatea activitatii. Sprijind conducerea colegiului in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplicd personalului administrativ din cadrul Serviciului
Patrimoniu — Administrativ - Achizitii al colegiului. Procedura se aplicd in cadrul COLEGIULUI
TEHNIC ,JON HOLBAN” IAS], la efectuarea curifeniei, igienizdrii si dezinfectiei in spatiile de
invatdmant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu completirile s1 modificirile ulterioare

6.2 Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387/07.05.2018;

6.3 Ordinului ministrului sandtdfii nr. 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igieniprivind
unititile pentru protectia, educarea si instruirea copiilor $1 tinerilor;

6.4 Ordinului ministrului sanétatin Nr. 863/10 mai 1995 pentru aprobarea Normelor de igiend privind
productia, prelucrarea, depozitarea, pistrarea, transportul si desfacerea limentelor;

6.5H.G. nr. 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare;
6.6Legea nr. 319/2006 privind sinitatea §i securitatea in munc# si normele de Aplicare;

6.7 Recomandirile MS privind desfdsurarea activititilor in contextul pandemiei.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale CTTH
Regulamentul de ordine interioara al institutiei

Planul de pazi al institutiei

Regulamentul de organizare §i functionare al institutiei

Decizii $1 Dispozitii ale Conducétorului institutiei

Ordine s1 metodologii emise de M. E.N

Alte acte normative

Bonul de consum de predare primire a materialelor de curitenie

PP 0 b O30 B

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

1. P.O. - Procedurd operationali

2. E.- Elaborare

3. V. - Verificare

4. A. - Aprobare

5. Ap.- Aplicare

6. Ah.- Arhivare

7. CTIH- Colegiul Tehnic “ION HOLBAN Iasi
8. ROI - Regulament de Ordine Interioara

9. ISJ - Inspectorat Scolar al Judetului Tasi
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8. PROCEDURI PRIVIND EFECTUAREA CURATENIEI SI DEZINFECTIEI

Procedura de efectuare a curiiteniei contine urmitoarele operatiuni conform normelor si
standardelor legale in vigoare:
1. desprifuirea tavanului, peretilor, a corpurilor de iluminat si a jaluzelelor,
2. curdtarea prizelor §i a intrerupitoarelor,
3. curdtarea caloriferelor,
4. curdtarea geamurilor interior si exterior,
5.curdtarea ugilor si a tAimplériei de lemn,
6. curdtarea spatiilor de folosire comund pardoselii (mozaic, linoleum, gresie),
7. igienizarea obiectelor sanitare,faiantei, oglinzilor etc.,
8. schimbarea sacilor menajeri §i evacuarea gunoiului,
9. igienizarea echipamentelor de mésur si control,
10. igienizarea corespunzitoare a suprafetelor ce au contact direct cu alimentele procesate,
11. colectarea selectivd a deseurilor §i evacuarea acestora in spatii special amenajate.

Pentru efectuarea curiteniei §i dezinfectiei sunt necesare urmitoarele materiale si
ustensile;
- Maturd
- Mop
- Laveta
- Gileati cu storcédtor
- Perie de praf
- Perie
- Racleta
- Detergent pentru gresie si faiantd
- Detergent pentru parchet
- Detergent pentru pavimente prefioase (marmuré, granit)
- Solutie pentru geam
- Detergent pentru mobild
- Degresant
- Dezinfectant
- Burete de sdrma
- Burete abraziv
- Detartrant
- Sépun
-Lopatd
- Pensuld
- Materiale antiderapante (sare, cloruri de calciu, nisip)
- Aspirator praf
Vor fi achizitionate produse de curdtenie profesionale, care vor fi insotite de fise tehnice si
certificate de conformitate. Produsele de curdtenie vor fi distribuite citre personalul de ingrijire.

9. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

9.1. Desprdfuirea tavanelor, perefilor, corpurilor de iluminat §i a jaluzelelor:
- se desprifuiesc jaluzelele cu ajutorul periilor din PVC sau nylon,
- se despréfuiesc plafoanele §i corpurile de iluminat cu perii circulare,
- se despréfuiesc peretii cu perii speciale din PVC cu coadi.
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9.2. Curdtarea prizelor si a intrerupdtoarelor:
- curdfarea prizelor si a Intrerupatoarelor se realizeazi cu ajutorul lavetelor uscate.
9.3.Curidtarea caloriferelor:

- constd in desprafuirea cu un penson cu coada curbatd, urmati de spalarea cu api si
detergent, preparatd conform indicatiilor producitorului.

9.4. Curdtarea geamurilor:

- se spald cu solutii speciale (degresante si anticalcar), iar apoi se sterg cu o lavetd uscati
(pentru a nu ldsa urme pe suprafafa curafatd) sau se indepirteazi solutia cu racleta din
cauciuc;

- se gterg ori de céte ori este nevoie si se spald cel putin odatd pe sdptiméana (indeosebi in
cazul cantinei §i a spatiilor igienice-sanitare).

9.5. Stergerea tdmpldriei:

- se sterge ori de cate ori este nevoie si se spald cel putin o dati pe sdptimani (indeosebi
in cazul cantinei §i a spatiilor igienice-sanitare);

- se sterge praful;

- se curdtd cu produse specifice, in functie de materialul din care acestea sunt
confectionate.

9.6. Curiditarea mobilierului:

- se sterge zilnic cu laveta si substante speciale cu proprietdti antistatice si dezinfectante.
9.7. Curdtarea mochetelor si a covoarelor:

- se aspird zilnic (cu ajutorul aspiratoarelor) sau se scuturi manual,

- se spald periodic cu o perie (samponare umedi),

- se spald propiu-zis, se limpezesc si se lasid si se usuce cit este nevoie.
9.8. Igienizarea spafiilor de folosintd comund (hol, scdri, cdi de accescomune), pardoselilor
(mozaic, linoleum, gresie, parchet)
9.9. Igienizarea spatiilor de folosire comund, a pardoselilor presupune parcurgerea
urmatorului flux:
9.10.Curdtare > spilare cu detergent > dezinfectie > clitire > uscare > dezinsectie si deratizare
(dacd este cazul).

-Curdtarea:
-se realizeaza zilnic (de doud ori/zi) si ori de cite ori este nevoie,

-se executd dupd regula generald, respectiv de la tavan spre podea, de la zonele cuoperatii
salubre la cele cu operatii insalubre,
-indepértarea paianjenilor, mdturare, stergerea prafului $i evacuarea gunoiului, miturarease
realizeazd cu o médturd din sorg sau plastic, umeziti.
- Spalarea cu detergenti:
-se realizeazd de doud ori pe zi, cu api fierbinte si detergent, diluat conform
indicatiilorproduc#torului.
- Dezinfectia:
- se efectueazd cu o solufie formatd din apd si produse pe baza de Clor (sau alte biocide),
conform indicatiilor producétorului, conform normelor si standardelor legale in vigoare.
- Clitirea:
- se realizeaza cu apd caldé curatd, imediat dupd spilarea cu detergent sau dezinfectie (dac este
nevoie detergentii de ultimi generatie nu necesita clitire).
- Uscarea:
- se realizeazi prin ventilatie natural.
- Dezinsectia §i deratizarea se realizeazi ori de cite ori este cazul, se realizeazi de firme
specializate autorizate.
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10. IGIENIZAREA OBIECTELOR SANITARE

Igienizarea obiectelor sanitare presupune:

- curatarea zilnicd a gresiei, faiantei, oglinzilor si a obiectelor sanitare;

- indepértarea de pe suprafete a depunerilor de murdirie (cu ajutorul buretilor abrazivi,
asolutiilor de curétat gi a detartrantului);

- dezinfectia cu solutii speciale pentru distrugerea microflorei;

-indepértarea eventualelor urme de substante chimice de spalare si dezinfectare folosite anterior
(clatirea suprafefelor cu api caldd) cu mopul sau laveta textili;

- stergerea suprafetelor cu lavete.

Igienizarea echipamentelor de mdsurd §i control si a echipamentelor didactice:

- se realizeazd ori de céte ori este nevoie, de personalul operator pe baza unor instructiuni
specifice,

- se executd astfel Incat sd se asigure prevenirea contamindrii fizice, chimice si biologice atét a
materiilor prime, cét i a poduselor finite.

Igienizarea suprafetelor (conform normelor igenico-sanitare in vigoare) ce au contact direct cu
alimentele procesate, presupune parcurgerea urmitoarelor etape:

Curdfarea > umezirea suprafefelor > spilarea §i stergerea umedd > clitirea-limpezirea>
dezinfectia > clatirea dupd dezinfectare > uscarea > controlul eficientei curiteniei
Curdtarea:

- se¢ indeparteazd mecanic cu buretii abrazivi sau peri1 depunerile vizibile si unde est
enevole urmele de substante chimice rdmase de la solutiile de la spalare.
Umezirea suprafetelor:

- se inmoaie murdaria de pe suprafata ce se doreste a fi curatatd cu apd, detergenti si
degresanti.
Spilarea §i stergerea umedd:

- se realizeaza prin frecare mecanici pentru indepartarea murdiriei grosiere,

- se spald pentru indepartarea resturilor mici §i aderente de substante organice

sauanorganice.
Clitirea — Limpezirea:

- se face cu apd caldd (60—65 grade C), pentru a ugura uscarea;

- se indepdrteaza resturile de murdirie si de substanfe chimice folosite la spilare.
Dezinfectia:

- se realizeazi distrugerea microbiani prin utilizarea unui amestec de api si cloramini
sau alte substante biocide conform indicatiilor producitorului.

Cldtirea dupd dezinfectare:

- presupune indepértarea urmelor de dezinfectat.
Uscarea:

- se realizeazi cu aer cald sau in aer liber, in scopul eliminrii particulelor de apa.
Controlul eficientei curdteniei:

- se realizeaza vizual, prin examinarea chimici a apei de spilare, cét i prin testerapide
de verificare a igienizarii.

11.COLECTAREA SELECTIVA SI EVACUAREA DESEURILOR

- Colectarea degeurilor se realizeazi selectiv, in saci de plastic, si se evacueazi in locurile special
amenajate din incintaspatiilor de invitamant.
- Deseurile din hértie si plastic sunt colectate in vederea reciclarii lor, in pubele speciale.
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12.EFECTUAREA CURATENIEI SPATIULUI EXTERIOR AFERENT

Maturarea trotuarelor §i aleilor
- se efectueazil cu o méturd de sorg sau plastic,
- se strdnge gunoiul si se evacueazi la pubela.

Curdtarea spafiilor verzi aferente:
- se tunde si grebleazi spatiul verde ori de céte ori este nevoie;
- se védruiesc copacii de doud ori pe an (primivara);
- resturile vegetale se depoziteazd in zona destinati colectirii si se ridici cu utilaje
specializate de citre serviciul special al Primériei lasi;
- se string crengile rezultate de la tunderea gardului viu si a copacilor ori de céte ori
este nevoie;
- In sezonul rece cind ninge sau este polei §i gheatd se curdtd de zdpadi si gheata de
pecdile de acces (alei, trotuare, scdri) in cladiri $1 sunt impristiate materiale
antiderapante(sare, clorurd de calciu, nisip).

Anexa
GRAFIC IGIENIZARE
Parter
Program: schimbul 1: 6-14
Schimbul 2: 13 - 21
ACCES
- Accesul tuturor angajatilor scolii se face pe usa principali;

- lesirea se face pe usa laterala (esplanada hol contabilitate).

Igienizare schimbul 1
- Se sterg cu substantd dezinfectantd ménerele usilor de la intrare, sala 17/9,sala festivititi

- Se dezinfecteazi Sala 17/9;
Cabinetelor directoriale: se sterg suprafetele cu solutie dezinfectantdi DESCOL-75 si se
aerisesc spatiile;

- Se venficd existenta materialelor igienico-sanitare din grupurile sanitare si se
completeazd dacd este necesar (servetele de uf, sdpun lichid in dispencer, gel
dezinfectant) si se sterg méanerele, intrerupitoarele cu solutie dezinfectanti.

Igienizare schimbul 2
- se spald pardoselile cu solutie dezinfectantd (apd+cloramind) holurile de acces, sala

consiliu, sala festivitii, sala 17/9 si cabinetele;

- se curdfd si igienizeaz3 grupurile sanitare;

- se colecteazd mistile folosite in locul special amenajat si se inlocuiesc sacii colectori
dupd igienizarea cosurilor.
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Etaj 1
Program: schimbul 1: 6-14
Schimbul 2: 13 - 21
ACCES
- Accesul profesorilor/elevilor se face pe usa principala-scari elevi;

- lesirea se face pe scara profesorilor - usa laterald (esplanada hol contabilitate).

Igienizare schimbul 1
- 6 —6,30 —igienizarea cancelariei se sterg suprafetele cu solutie dezinfectanti DESCOL-

75 si se aerisesc spatiile;

- Se verificd permanent existenta materialelor igienico sanitare din grupurile sanitare si se
completeazd dacd este necesar (servetele de uf, sdpun lichid in dispencer, gel
dezinfectant) si se sterg ménerele, intrerupétoarele cu solutie dezinfectanti

Igienizare schimbul 2
- se spald pardoselele cu solutie dezinfectanta,

- se curdfd si igienizeazd grupurile sanitare

Etaj 2
schimbul 1: 6-14
Schimbul 2: 13 - 21
ACCES
- Accesul profesorilor/elevilor se face pe usa principali - scari elevi

- Iesirea se face pe scara profesorilor - usa laterald (esplanada hol contabilitate)

Igienizare schimbul 1
- 6 — 6,30 — igienizarea sililor de clasa (sala 114, 115, 116, 17, 118, 119, 1110, II11, 1114

JI15): se sterg ménerele cu solutie dezinfectanti DESCOL-75 si se aerisesc spatiile;

- Se verificd existenta solutiei dezinfectante pt. miini,

- Se verificd existenfa materialelor igienico-sanitare din grupurile sanitare §i se
completeazd dacd este necesar (servetele de uf, sdpun lichid in dispencer, gel
dezinfectant) si se sterg ménerele, intrerupitoarele cu solutie dezinfectanti.

Igienizare schimbul 2
- se spald pardoselile salilor de clasé cu solutie dezinfectant;

- se sterg bancile cu solutie Descol-75;
- se curdtd si igienizeaza grupurile sanitare;
- se spald holul principal si holul laboratorului.

Acces usa principald — scari elevi, iesire scara profesori
schimbul 1: 6-14
ACCES
- Accesul profesorilor/elevilor se face pe usa principald - scari elevi;

- lesirea se face pe scara profesorilor - usa laterald (esplanada hol contabilitate).
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Igienizare
- 6 — 6,30 — igienizarea intrérii, se spald cu jet covorasele de la intrare/iesire si se pune
substantd dezinfectanti (solutie diluati cu cloramind);
- Se sterge cu substantd dezinfectants pentru maini (alcool sanitar) balustrada — scara
elevilor si scara profesorilor;
- Se spald cu substanti dezinfectantii pentru pardoseli scara elevilor si profesorilor.

PAZA
Post 1 — poarta secundard — Alupoaie I
- Permite accesul personalului gcolii si 1i directioneazi spre intrarea destinati acestora

(intrare hol contabilitate);

- Accesul persoanelor strdine este permis NUMAI cu purtarea obligatorie a mistii si cu
respectarea programului;

- Accesul persoanelor striine este permis NUMAI pe intrarea principald (post 2
Butndric).

PAZA
Post 2 — intrare principal scoald —Butnirici N:
- Permite accesul persoanelor strdine, cu respectarea distanter de 1,5m, o singurd persoani
intrd dupd dezinfectarea mamnilor;
- Intrarea se face pe usa principala dreapta iesirea pe usa principald stinga (circuit acces);
- Accesul persoanelor striine este permis NUMAI cu purtarea obligatorie a mistii si cu
respectarea programului.



