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Aprobat in sedinta CA,
Director,
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INSTRUIREA
PERIODICA LA REVENIREA PERSONALULUI DIDACTIC TN
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Editia I, Revizial, Data : 28.08.2020

Noti: Acest document contine informatii care sunt proprietatea COLEGIULUI TEHNIC ,JON HOLBAN” lagisi este destinat utilizirii exclusive
pentru propriile cerinte. Utilizarea integrald sau partiald a acestei proceduri in orice scop sau activitate sau reproducerea partiald sau integrald in

orice publicajic §i prin orice procedeu (electronic, mecanic, fotocopicre, microfilmare etc) este interzisi fird acordul scris al Directorului
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Iitlul procedurit: PROCEDURA FPKIVIND INSTRUIREA PhR{UDiL’A LA REVENIREA
PERSONALULUT DIDACTIC IN U'NITATEA DE INVATAMANT ST RESPECTAREA CONDITIILOR
DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE INVATAMANT

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnéitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
L1 Biiboiat Prof. Constantinescu Citilin Membru 27.08.2020
Comisie S.S.M
1.2. | Verificat si avizat Prof. Popescu Gianina Membru CEAC | 27.08.2020
1.3. Aprobat Dir. Constantinescu Ioana Diasiss 28.08.2020 [ l /

rd

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul prevederile editiei
editiei sau reviziei
1 2 i 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0 Elaborarea initiala Procedura completa 27.08.2020
2.2 | Editia I, Revizia 1 Documente de referint; Conform OMEC 4266/2020 01.09.2020
Descrierea procedurii si OMEC 4267/2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume gi Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 S 6 7
3.1. Aplicare 1 CA Manager Dir. Constantinescu | 28.08.2020
loana
3.2. | Informare | electronic CEAC Sef Stefan Adelina | 27.08.2020
compartiment Ramona
3.3. Evident3 1 CSCIM Secretar Popescu Gianina | 27.08.2020
CSCIM

3.4. | Arhivare 1 Secretariat Secretar sef Céslaru Maria 28.08.2020




COLEGIUL TEHNIC o Exemplar nr. 1 PO-97

#
2

“JON HOLBAN?” @P‘ ?‘, Pagina 3 Data:27.08.2020  Editia I - revizuitd
el Pagina 3din 18

Ttiul procedurii: PROCEDURA PRIVIND INSTRUIREA PERIODICA LA REVENIREA
PERSONALULUI DIDACTIC IN UNITATEA DE INV ATAMANT ST RESPECTAREA ( CONDITIILOR
DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE IT\VATL\M ANT

1. Scopul procedurii

Procedura stabileste misuri pentru desfisurarea activititilor in unitatea de invitdmant, in conditii de
sigurantd sanitard, pentru fnceputul anului gcolar 2020 — 2021. Respectiv procedura stabileste modalitétile de
desfdgurare a activititilor de pregitire pentru inceputul anului scolar 2020 — 2021 de citre personalul
didactic al unitatii de invitdmant i conditiile ce trebuie implementate si respectate in vederea asiguririi
sigurantei medicale, prevenirii i combaterii a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

De asemenea, prin prezentul documentse stabileste circuitul de intrare si de iesire a personalului didactic,
didactic auxiliar §i nedidactic, precum si modul in care se va realiza 1gienizarea/dezinfectia la nivelul

Colegiul Tehnic ,,Jon Holban™ Iasi.

2. Domeniul de aplicare
Procedura va fi aplicatd de citre intreg personalul unititii de invitimant in pericada 1 — 11
septembrie 2020, cind va reveni in unitate personalul didactic in vederea desfiguririi activitdtilor de
pregdtire a noului an scolar. De asemenea, procedura va fi aplicati si pe parcursul anului scolar 2020 — 2021.
Procedura dd asigurdri cu privire la continuitatea activititii din cadrul unititii de invatdmant si

stabileste principalele norme de siguranti ce trebuie respectate de persoanele implicate.

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie primard.
- Legeanr.1/2011, legea Educatiei Nationale,cu modificrile si completirile ulterioare;
- Ordonanti de urgentd nr. 75/2005privind asigurarea calititii educatiei,cu modificirile $1 completirile
ulterioare;
- Ordonantd de urgentd nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna desfisurare a
sistemului de invitdmant.

3.2. Legislatie secundard:

- OMEN.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar;

- OMEN 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului - cadru de organizare §i
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar;

- Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;
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- OUG nr. 1/1999 privind regimul stdrii de asediu §i regimul stirii de urgents, publicatd in MO al
Roméniei, Partea I, nr. 22/21.01.1999, aprobati cu modificari si completiri prin Legea nr. 453/2004,
cu modificdrile si completirile ulterioare;

- Ordonantele Militare privind mésurile de prevenire a rdspandirii Covid-19;

- Decretului Presedintelui Romaniei nr. 195/2020 privind instituirea stirii de urgenti la nivel national,
publicat in MO al Roméniei, Partea I, nr. 212 din 16.03.2020, cu posibilitatea prelungirii ulterioare.

- Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea masurilor de securitate si confidentialitate
pentru protejarea datelor cu caracter personal;

- Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuititii procesului de
invétare la nivelul sistemului de invitdmant preuniversitar;

- Adresa MEC din 28.04.2020 — Masuri cu privire la reluarea activititii in sistemul de educatie dupi
incetarea stirii de urgenti;

- Ordin nr. 3577 al Ministerului Muncii s1 Protectiei Sociale din 15 mai 2020 privind masurile pentru
prevenirea contamindrii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfisuriirii
activitdtii la locul de munca in conditii de securitate si sindtate in muncd, pe perioada stirii de
alertd;

- Ordin comun al MEC nr. 4266 1 al Ministerului Sanatatii nr. 840 din 19 mai 2020 pentru punerea in
aplicare a mdsurilor privind sistemul de invitimant in contextul instituirii stirii de alertd pe
teritoriul Roméaniei;

- Ordin comun al MEC nr. 4267 si al Misterului Sénatatii nr. 841 din 19 mai 2020 pentru stabilirea
unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de
invatdimant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea

Ministerului Educatiei si Cercetarii.
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Titiul procedurii: PROCEDURA PRIVIND il NSTRUIREA PERIODIC A LA R VENIKEA
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
Crt,
1. Proceduri formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalititilor de lucru

stabilite i a regulilor de aplicat, in vederea executarii activititii,
atribufiei sau sarcinii §i editate pe suport hartie si/sau electronic..

PS (Proceduri de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfdsoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.

PO (Procedura operationald) = proceduri care descrie o activitate sau
un proces care se desfagoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica

2. Compartiment departament / serviciu / birou.

3. E-leamning Totalitatea situatiilor educationale in care se utilizeaza semnificativ

mijloacele Tehnologiei Informatiei si Comunicirii (TIC)

4 Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii §i studentii, precum si
educatiei si formarii persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionale profesionald

5. Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitdtilor si institutiilor de invitimant de
invitdmant stat particulare §i confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si

forme de organizare a activitifii de educare gi formare profesionali.

6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitdfilor de invatare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atit activitatile de invitare in context
formal, cat si in context nonformal sau informal.

7. Pandemie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, cuprinzand mai
multe {&ri / continente.

4.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. PS Proceduri de sistem

3, Ah. Arhivare

4. E. Elaborare

B, V. Verificare

6. A. Aprobare

7 Ap. Aplicare

8. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii

5
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[tiul procedun: PROCEDURA PRIVIND iNSTRUIREA PERiﬂODiLLf\ LA REVENIREA
PERSONALULUT DIDACTIC IN UNITATEA DE INVATAMANT SI RESPECTARFA CONDITIHILOR
DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE INVATAMANT

3. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

in perioada 01.09.2020 — 11.09.2020, se vor realiza doar activitdfile de pregitire in vederea inceperii
anului scolar 2020 - 2021, dupd un orar stabilit de citre conducerea unititii de invitimant si comunicat

tuturor persoanelor implicate.

Revenirea in unitatea de invafiménta personalului didactic pentru desfigurarea activititilor de
pregitirea anului  scolar 2020 — 2021 se va face in conditii de siguranti, cu respectarea tuturor

recomandarilor Ministerului Educatiei i Cercetérii si ale Ministerului Sanatitii.
5.2. Modul de lucru

Conducerea unitdfii de invdtimant se consulti cu reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul
profesoral, reprezentanfii organizatiilor sindicale, autorititile administratiei publice locale, pentru

organizarea in bune conditii a activititilor desfdsurate, in contextul actual.
Obligatii ale unititii de invatimant:

» informeaza Directia de Sinitate Publica judeteans despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie
la personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unititii de invatimant si desemneazi o
persoand cu atributii In mentinerea legaturii permanente cu Directia de Sinitate Publici judeteani;

» transmite Inspectoratului Scolar Judetean, autoritti administratiei publice locale, respectiv Directiei
de Sanatate Publicd judeteani lista cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea

de invatdmant care participd la activititile didactice specifice.

Vor fi afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectirii
cu SARS-CoV-2, in toate spatiile in care se vor desfasura activititile. De asemenea, scoala asigurd

sdpun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor fi reincircate permanent.

Cadrul medical care va asigura asistenta medicald pe intreaga durati a desfisurarii activitétilor este

desemnat de citre Directia de Sanatate Publicd Judeteani;
5.2.1. Misuri obligatorii

La nivelul unitdtii de invitdmént, desfisurarea activititilor de pregitire a anului scolar se vor realiza

respectdnd urmétoarele masuri:
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vl procedurn: PROCEDUKA PRIVIND INSTRUIREA PERIODICA LA REVENIKEA
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L DE SIGURANTA MEDICALA iN UNITATEA DE INVATAMANT
' ® sec realizeazi curitenia $1 dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/mese,

scaune), a clantei usii, cremonului de Ia geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu apd si
detergent, apoi cu §ubstan;e biocide, inainte si dupd finalizarea activititilor (Conform procedurii
privind efectuarea curafeniei si dezinfectiei in spafiilor de Invitimant);

* 1n toate spatiile in care se vor desfisura activitdfi vor fi afisate mesaje de informare cu privire 1a
normele igienico-sanitare st de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2;

°® asigurarea permanenti cu materiale igienico-sanitare: sdpun, prosoape de hértie, dispensere cu
dezinfectant pentru mdini, care vor fi reincércate ori de céte ori este necesar;

® personalul didactic, didactic auxiliar s1 nedidactic vor purta masc de protectie pe durata activitatilor
$i1si vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante say cu Sdpun;

* coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare st silile de clasi (mobilier §1 pardoseald) vor fi

® colectarea mistilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate in
unitatea de invatimant;

° la sfarsitul activitatilor, personalul didactic va primi cite o mascd noud pentru deplasarea citre
domiciliu;

* in silile de clasé/laboratoare/cancelarie activititile se vor desfisura prin stabilirea locurilor astfel
incat si existe o distanti intre persoane, pe randuri si intre randuri, de 1 m una fafi de alta;

® pe tot parcursul derulirii activititilor se vor Tespecta regulile generale ale unei conduite sanatoase
(distantarea fizici, evitarea atingerii cu ména a nasului, ochilor gi gurii, strinutul in pliul

cotului/batista de unici folosinti, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

Programul stabilit pentru aceastd perioadi va fi adus la cunostinta tuturor celor implicati. Daci va fi
nevoie, se vor organiza sedinte cu profesorii pe platforme precum Zoom, Skype, Google Meet, Whatsapp

sau Facebook Messengerinaintea revenirii in unitate.

3.2.2. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic
1. Accesul tuturor persoanelor se va face conform Fluxului de intréri/iesiri;
2. Accesul trebuie sj fie organizat astfel incat si fie asigurati o distantd minims de 1 m intre oricare

doud persoane apropiate;



4= JUL TELNIC T —— 097
J:["OLB AN” 7%?%_’_“ l,ﬁ; Pagina 8 Data:27.08.2020  Editia I - revizuita
1k i Pagina 8din 18
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¥ DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE INVATAMANT

3. In situatia in care un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd simptome sau existi
suspiciunea ci starea sa de sinitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de
invatamant §i i se va recomanda si se adreseze medicului de familie;

4. Parcursul prin curtea scolii pani la intrarea in unitatea de Invatimant se va realiza pe un traseu
bine delimitat si semnalizat, respectdnd normele de distantare fizici;

5. La intrarea in unitatea de invitimant vor fi asigurate materiale §i echipamente de protectie
(covorage dezinfectante, misti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.);

6. Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare cétre silile de clasi si alte incéperi

sunt stabilite de unitatea de invitimant, semnalizate corespunzator si dezinfectate In mod regulat;

5.2.3. Masuri in domeniul securititii gi sinat:itii in munca pe durata stirii de alerts

Conducerea unititii, impreund cu responsabilul Comisiei SSM din unitate:

reinstruieste in domeniul securititii si sinatitii in munca toti lucratorii care au stat la domiciliu in

perioada stdrii de alerta, telemunca, munci la domiciliu etc. Reinstruirea trebuie s fie adaptati noilor

riscuri reprezentate de infectia cu SARS-CoV-2 si se va desfdsura in timpul programului normal de
lucru al lucritorilor,

e identificd riscurile specifice conditiilor de contaminare epidemiologicd si actualizeazi documentul de
evaluare a riscurilor pentru securitatea si sindtatea angajafilor la noile conditii de desfiigurare a
activitatii, in vederea luarii misurilor necesare pentru combaterea raspandirii SARS-CoV-2;

e stabileste consultiri cu reprezentantii angajatilor cu responsabilitdfi specifice in domeniul securititii
$1 s&natati in muncd si, dupi caz, cu membrii Comisiei de securitate sl sdndtate In munci;

e afiseazd la intrare §i in cele mai vizibile locuri din unitate regulile de conduiti obligatorie pentru
angajatii si pentru toate persoanele care intrd in sediul unitétii, cu privire la prevenirea imbolnévirilor
cu coronavirusul SARS-CoV-2;

° informeazd personalul din cadrul unititii, prioritar prin mijloace electronice, cu privire la riscurile de
infectare si de raspandire a virusului, cu privire la misurile de protectie si la regulile de distantare
sociald care se aplicd in cadrul unititii, precum si cu privire la regulile pentru gestionarea situatiilor
in care angajatii sau alte persoane care au acces la locul de munci prezintd simptome ale infectirii cu
coronavirusului SARS-CoV-2;

e informeazi angajatii cu privire la precautiunile universal valabile:

- mentinerea distantei sociale de minimum 2 metri in toate zonele publice;
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- mentinerea igienei riguroase a méinilor, cu apé si sdpun, timp de cel putin 20 de secunde sau cu
dezinfectanti avizati, ori de cite ori este nevoie:

- evitarea atingerii fetei cu mainile nespalate/nedezinfectate;

- mentinerea igienei respiratiei: tuse si/sau strinut (in plica cotului sau in servetel de unici
folosintd), rinoree (in servetel de unici folosintd). Dupd utilizare, servetelul de unic folosintd va
fi aruncat in recipientul de colectare a deseurilor si se va efectua imediat igiena madinilor;

- limitarea contactului cu alte persoane la maximum 15 minute, la o distantd de minimum 2 m;

* unitatea de invitimant se asigurd ci persoanele care intrd in sediu unitatii, beneficiarii directi si alte
persoane din exterior respecti mésurile de protectie stabilite de unitate;

° asigurd comunicarea permanentd cu cadrul medical, pentru a se monitoriza starea de sdnitate a
angajatilor, astfel incdt acestia si poatd beneficia de misurile preventive profilactice care au fost
prevézute la nivel national pentru combaterea rispandirii coronavirusului SARS-CoV-2;

° asigurd culoare speciale de acces in incintd si de cuculatie pentru angajati, in vederea evitirii
aglomeratiei in unitate,

e limiteazd accesul la zonele comune si asigurd respectarea normelor de distantare sociald in aceste
zone;

° interzice accesul in unitate al persoanelor care prezinti simptome de infectare cu coronavirusul
SARS-CoV-2;

* intrerupe orice contact intre angajator/angajat/alte persoane aflate in incinta unititii cu o persoana
simptomatici;

® aplicd benzi de marcare a distantei recomandate (2 metri), pentru personalul unitétii de invatamant
care asteaptd la rond si intre in incintd unititii, recomandand, in misura in care conditiile
meteorologice permit, ca cei care asteaptd la rand si rimani in afara cladirii, tot la o distantd de
minimum 2 m;

e limiteaz deplasdrile in afara unititii doar la situatiile in care acestea sunt strict necesare desfasuririi
activittii si se asigurd c#, atunci cind este necesar si se efectueze, angajatii se deplaseazi cu
asigurarea conditiilor de preventie minimale;

° revizuieste planul de prevenire si protectie, conform prevederilor mentionate;

° revizuieste instructiunile proprii de securitate i sinitate in muncé, conform prevederilor mentionate

si le aduc la cunostinta angajatilor.
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Litlul procedurii: PROCEDUKA PRIVIND INSTRUIREA PERIODICA LA REVENIREA
PERSONALULUI DIDACTIC IN UNITATEA DE INVATAMANT SI RESPECTAREA CONDITTILOR
DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE INVATAMANT

5.2.4. Maisuri speciale n cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu infectare cu

coronavirusul SARS-CoV-2:

e angajatii cu simptome respiratorii (tuse, strinut, rinoree etc.) si/sau febrd mai mare de 37,3°C si/sau
stare general alteratd, apérute in timpul programului de lucru, vor fi imediat izolati de restul colegilor
si trimisi la domiciliu sau la unititi sanitare, in functie de starea persoanei, in marea majoritate a
cazurilor nu este necesara inchiderea birourilor/cladirii;

e dacid intervalul de timp In care angajatul/persoana suspecti/confirmati s-a aflat in incinti este mai
scurt de 7 zile:

- se Inchid toate incéperile in care acesta a petrecut timp indelungat (peste 20 de minute);

- inainte de incheierea programului se va asigura aerisirea mecanici a inciperii (deschiderea
geamurilor);

- pentru a limita expunerea personalului care efectueazi curétenie la particulele respiratorii, se
améni efectuarea curiteniei si a dezinfectiei timp de 24 de ore. In situatia in care respectarea
acestui interval nu este posibild, efectuarea curiteniei se va améana cét mai mult;

e dacd au trecut mai mult de 7 zile de cAnd angajatul/persoana suspectd/confirmati s-a aflat in incinti:

- nu este nevoie de curdtenie/dezinfectie suplimentari;

- se mentin masurile de curitenie si dezinfectie de rutina;

* se informeazd persoanele cu care angajatul/persoana suspectd/confirmata a venit in contact prelungit
(mai mult de 20 de minute, la o distantd mai mici de 1,5 m si fard mascd) si se impune izolarea la
domiciliu a acestora pentru 14 zile, cu monitorizarea de citre aceste persoane a semnelor si a
simptomelor de infectie respiratorie.

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale

e calculator / laptop / tablets,

¢ refea internet;

e telefon pentru legituri operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii procedurate;

e clemente de birotici;

e mdgti de protectie, minusi, solutii dezinfectante, dispencere dezinfectant, prosoape de hartie,

consumabile pentru toaleta unitatii.
5.3.2. Resurse umane

e Consiliul profesoral,

o Consiliul de administratie;
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e Personal nedidactic si auxiliar;
e Directorul unitatii,
5.3.3. Resurse financiare
e Se vor aloca resurse financiare suplimentare pentru desfasurarea activitifii. Vor fi transmise solicitiri
catre ordonatorul principal de credite si eventuale sponsoriziri de la agenti economici/parteneri ai

unitatii.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

6.1. Conducerea unitiitii de invitdmant

- stabileste, impreund cu cadrele didactice, programul pentru perioada 01-11septembrie 2020;

- stabileste, impreund cu cadrele didactice spatiile/silile de clasd/laboratoarele in care se vor
desfisura activititile de pregitire a anului scolar 2020 - 2021;

- stabileste modul de repartizare a spatiilor/sililor de clasi/laboratoarelor pentru fiecare
catedrd/ comisie de specialitate;

- stabileste modul de organizare si desfasurare a Consiliului Profesoral si ale Consiliului de
Administratie;

- asigurd accesul cadrelor didactice In unitatea de invatdmant in conditii de sigurant;

- colaboreaz cu autoritdtile administratiei publice locale, pentru completarea dotirii cu misti,
mdnusi s1 solutii dezinfectante, in functie de nevoile identificate;

- desemneazd o persoand cu atributii in mentinerea legiturii permanente cu DSP;

- stabileste culoarele de intrare si iesire din unitatea de invatdmént, le aduce la cunostinta
tuturor celor implicati si le semnalizeaz3 prin inscriptii de tipul [Intrare] respectiv [lesire];

- informeazi Directia de Sénitate Judeteand despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie
la personalul didactic / didactic auxiliar / nedidactic din cadrul unitatii;

- transmite inspectoratul scolar lista cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
unitate care participd la desfisurarea activitatilor de invitimént in perioada pregitirii noului an
scolar;

- respectd toate instructiunile prevdzute in planul de prevenire si protectie si instructiunile
proprii de securitate si sindtate in muncé intocmite de citre angajator pentru prevenirea rispandirii
coronavirusului SARS-CoV-2;

- evitd, pe cét posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tiparite, atit in interiorul, cat

si In exteriorul unitdfii/institutiei, pentru a limita contactul direct intre persoane.

11




COLEGIUL TEHNIC - Exemplar or.1 PO-97
1y

“[ON HOLBAN” f%?‘—’ﬂ Pagina 12 _ Data:27.08.2020  Editia I - revizuita
o Pagina 12din 18

Hitlul procedurii: PROCEDURA PRIVIND INSTRUIREA PERIODICA LA REVENIKEA
PERSONALULUI DIDACTIC IN UNITATEA DE INVATAMANT Si RESPECTARFA CONDITHLOR
DE SIGURANTA MEDICALA IN UNITATEA DE iINVATAMANT

6.2. Personal didactic

- instruirea privind mésurile anti-covid se va face conform indicatiilor, actualizate, date de Directia
de Sénatate Publicd

- va supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizici si masurile igienico-
sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

- respectd masurile impuse de unitate privind accesul in unitate si purtarea echipamentului de
protectie;

- acceptd verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la inceputul programului si ori de
cate ori revin in sediu;

- varespecta programul stabilit pentru perioada 01-11septembrie 2020,

- desféisoari activitatea conform programului stabilit;

- varespecta modul de repartizare a spatiilor/sililor de clasi /laboratoarelor pentru fiecare catedri/
comisie de specialitate pentru desfasurarea activititilor de pregitire a anului scolar 2020 — 2021;

- va participa la sedintele Consiliului Profesoral i ale Consiliului de Administratie;

- Instiinfeaza imediat conducerea unititii daca prezinti, la inceputul sau in timpul programului de
lucru, simptome ale infectdrii cu virusul SARS-CoV-2 (tuse, strinut, rinoree, dificultati
respiratorii, febrd, stare generala alterati);

- 1dman la domiciliu dacd, inaintea Inceperii programului de lucru, prezinti simptome ale infectirii
cu virusul SARS-CoV2 i anunti conducerea unititii cu privire la acest lucru;

- contacteazd, imediat, medicul de medicind a muncii responsabil al unititii/medicul de familie
sau. in cazul in care starea acestuia este grav, serviciul unic de urgents 112;

- participd, dacd este cazul, la sedintele online in perioada 01-11 septembrie 2020;

- desfasoara activitatea conform programului stabilit.

6.3. Cadrul medical
- asigurd asistenta medicald pe intreaga durati a desfasurdrii activitdtilor, conform prezentei
proceduri.
6.4. Secretarul
- Intocmeste, afiseaza si transmite liste cu numele fiecarui cadru didactic, precum si cu sala
de clasd/ laboratorul in care isi va desfdsura zilnic activitatea.
- Intocmeste si afiseazd pe geamurile intririlor in scoald, pe usile sililor de clasi, pe usa
departamentului Secretariat, pe usa departamentului Contabilitate, pe usa Cabinet Director,

pe usa Cancelariei foi A4 pe care se vor regisi urmétoarele mesaje: Pentru a preveni
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raspandirea coronavirusul SARS-CoV-2, unitatea noastrd scolard a luat urmitoarele masuri
de care vd rugim s tineti cont:

- dezinfectarea méinilor la intrarea/iesirea in/din unitate cu dezinfectant pentru maini;

- purtarea mastii de protectie pe toaté perioada aflarii in incinta unititii scolare;

- péstrarea distantarii sociale de cca 2 m;

- respectarea sensurilor de intrare §i iegire din unitate marcate cu sigeti indicatoare.

6.5.Personalul nedidactic:

- dezinfecteazi zilnic, la terminarea programului, coridoarelor, cancelaria, grupurile sanitare
cu substante biocide pe bazi de clor sau alcool;

- realizeazi curdtenia $i dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/mese,
scaune), a clantei ugii, cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu api si
detergent, apoi cu substante biocide, inainte si la finalizarea activititilor cadrelor didactice;

- verificd regulat si alimenteaz3 grupurile sanitare cu sapun si prosoape de hirtie;

- verificd regulat si alimenteazi dispenserele cu dezinfectant de maini;

- verificd regulat si alimenteazd cu masti de protectie intrarile/iesirile din unitate;

la terminarea programului arunci in locuri special amenajate mistile de protectie folosite.

7. Lista de difuzare a procedurii

Procedura va f1 difuzati pe emailul tuturor angajatilor unititii.
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Anexa nr. 1

DECLARTIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/ Subsemnata , cadru didactic la

Colegiul Tehnic ,,lon Holban™ Iasi, cunoscand prevederile art. 292 Cod Penal cu privire la falsul in
declaratil, declar pe proprie rispundere cd in ultimele 14 zile:
o Nu am prezentat simptome specifice infectiei cu SARS-CoV-2 (covid -19) precum
febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, etc.
o Nuam fost diagnosticat cu covid -19.

o Nuam venit in contact cu o persoani testatd pozitiv pentru aceastd afectiune.

Data : Semniturd,
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Anexa nr. 2

Programul §i fluxul de intrari-iesiri in siptimana 01-11septembrie 2020

Personalul | Sala de | Intervalul Traseu Reguli impuse
didactic clasa orar permis in

incinta

liceului

1. 2. 3, 4. 5,

Salile 8 ore e Fiecare cadru didactic va ldsa masca proprie in

Catedra/ de la Traseu intern recipientul de la intrarea din scoaldsi va primi o

.omisie de | etajul II ‘L masci noui,

e Prin curtea 2 . 50t
specialitate R e Se va pastra distanta de 2 metri intre persoane;
interioard :

J e Respectarea traseului impus in

Peusadela | perimetrul scolii pentru toate cadrele didactice;
intrare din e Cadrele didactice vor respecta cu strictete
spate — de misurile de distantare fizic i mésurile
langa 1gienico-sanitare de prevenire a infectiei cu

parcarea auto SARS-CoV-2
din curtea '

scolii
i
Urcd laetay |
pe scara 1
profesori
2
Respecta
distribuirea
afisatd pe sili
\
Coboara pe
scara2 a
elevilor si ies
pe usa de
evacuare
Pentru perioada de desfdsurare a activitdtilor in perioada 01 -11 septembrie 2020, salile repartizate
In incinta scolii sunt marcate corespunzitor traseele de deplasare pentru toate categoriile de personal
in conformitate cu legislatia in vigoare.
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