OPIS

Nr. Denumire procedura Cod

crt

1. | Procedurd operationala privind metodologia de lucru a comisiei de evaluare si asigurare a | PO-CEAC-01
calitatii

2. | Procedurd operationala privind optimizarea desfasurarii consiliilor profesionale si de PO-02
administratie

3. | Procedurd operationala privind selectia reprezentantilor cadrelor didactice in comisia de | PO-CEAC- 03
evaluare si asigurare a calitatii

4. | Procedura privind functionarea comisiilor metodice si a comisiilor tematice PO-04

5. | Procedura operationala privind monitorizarea perfectiondrii cadrelor didactice PO-05

6. | Procedura operationald privind selectarea, verificarea si pastrarea documentelor pentru PO-CEAC-06
portofoliul personal

7. | Procedura operationald privind evaluarea cadrelor didactice PO-07

8. | Procedura operationala de rezolvare a contestatiilor elevilor privind rezultatele evaluarii | PO-08

9. | Procedura operationalad de observare a predarii si invatarii PO-09

10. | Procedura operationala de monitorizare a absentelor elevilor PO-10

11. | Procedurd operationald privind urmarirea progresului elevilor PO-11

12. | Procedura operationala privind implicarea parintilor in educatia institutionala PO-12

13. | Procedura operationala privind revizuirea periodica a ofertei educationale PO-13

14. | Procedura operationala privind verificarea documentelor oficiale PO-14

15. | Procedura operationala privind identificarea punctelor tari, punctelor slabe, PO-15
oportunitatilor si amenintarilor

16. | Procedura operationala privind proiectarea activitatii didactice PO-16

17. | Procedurd operationala privind completarea si predarea cataloagelor scolare si a PO-17
registrelor matricole

18. | Procedura operationala privind elaborarea- aplicarea si efectuarea serviciului pe scoala PO-18

19. | Procedura operationala privind PSI PO-19

20. | Procedura operationala privind reglementarea accesului in unitate a elevilor si a PO-20

personalului scolii/ accesul in unitate a persoanelor straine




Nr. Denumire procedura Cod

crt.

21. | Procedura operationald privind serviciile medicale de urgenta PO-21

22. | Procedura operationala privind planificarea activitatilor extracurriculare si extrascolare PO-22

23. | Procedura operationala privind Organizarea concursurilor scolare si extrascolare PO-23

24. | Procedura operationala privind organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si PO-24
drumetiilor scolare

25. | Procedura operationala privind desfasurarea programului ,,Scoala Altfel” PO-25

26. | Procedura operationala privind evaluarea sistematica a aseptarilor, parintilor si altor PO-26
beneficiari relevanti

27. | Procedura operationala privind evaluarea sistematica a satisfactiei personalului PO-27

28. | Procedura operationald privind comunicarea externa cu beneficiarii educatiei, cu institutii | PO-29
si angajatori

29. | Procedura operationala privind identificarea si prevenirea perturbarilor majore PO-30

30. | Procedura operationala privind accesul la informatiile de interes public PO-31

31. | Procedura operationala privind controlul documentelor si inregistrarilor PO-32

32. | Procedura operationala privind monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea PO-CEAC-
calitatii 33

33. | Procedura operationala privind informarea regulata a elevilor si a parintilor privind PO-34
progresul realizat si rezultatele scolare

34. | Procedura operationala privind colectarea regulatd a feedback-ului din partea elevilor sia | PO-35
altor factori interesati interni si externi

35. | Procedura operationala privind cercetarea si sanctionarea abaterilor disciplinare ale Po-36
elevilor

36. | Procedura operationala privind eliberarea adeverintelor pentru membrii comisiilor de PO-37
evaluare nationala si examen national de bacalaureat

37. | Procedura operationala privind gestionarea proiectelor cu finantare locala PO-38

38. | Procedura operationald privind gestionarea proiectelor cu finantare europeana PO-39




Nr. Denumire procedura Cod
crt.
39. | Procedura operationala privind insertia profesionald a cadrelor didactice debutante/ fara PO-40
experientd recenta
40. | Procedura operationala privind accesul in cabinetul de informatica in timpul si in afara PO-41
programului
41. | Procedura operationala privind accesul in laboratoare de specialitate si ateliere PO-42
42. | Procedura operationala privind cercetarea disciplinard prealabild a personalului didactic, PO-43
didactic auxiliar, nedidactic
43. | Procedurd operationald privind formarea comisiilor metodice PO- 44
44. | Procedura operationala privind formarea continua a cadrelor didactice PO- 46
45. | Procedurd operationald privind evaluarea satisfactiei educabililor si parintilor PO- 47
46. | Procedura operationala privind transferul elevilor PO- 48
47. | Procedura operationala privind cultura institutionala PO- 49
48. | Procedura operationala privind notarea ritmica si parcurgerea programei scolare PO-50
49. | Procedura operationala privind revizuirea si monitorizarea planului de actiune al scolii PO-51
50. | Procedura operationald privind asigurarea accesului la educatie a tuturor elevilor PO-52
51. | Procedura operationald privind desfasurarea activitatilor sportive si de educatie fizica PO-53
52. | Procedura operationald privind autoevaluarea institutionala PO-54
53. | Procedura operationald privind activitatea de monitorizare si eficientizare a insertiei socio- | PO-55
profesionale a absolventilor
54. | Procedura operationald privind introducerea de noi calificari profesionale PO-56
55. | Procedura operationald privind incheierea situatiei scolare PO-57
56. | Procedura operationala privind achizitionarea manualelor si cartilor la biblioteca PO-58
57. | Procedura operationala privind situatiile de protectie civila PO- 43/59
58. | Procedura operationala privind CDL- CDS PO-60
59. | Procedura operationala privind aplicarea chestionarelor PO-61
60. | Procedura operationala privind consemnarea utilizarii mijloacelor audio-video PO-62
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61. | Procedura operationald privind elaborarea curriculumului pentru Invatdmantul special PO- 63

62. | Procedura operationala privind elaborarea deciziilor PO-64

63. | Procedura operationala privind evaluarea initiala PO-65

64. | Procedura operationala privind evaluarea competentelor profesionale PO-66

65. | Procedura operationala privind insuccesul scolar PO-67

66. | Procedura operationald privind comunicarea interna si externa PO-68

67. | Procedura operationala privind mobilitatea cadrelor didactice si a elevilor 1n cadrul PO-69
proiectelor europene/internationale

68. | Procedura operationala privind monitorizarea activitatilor de mentorat si a profesorilor PO-70
debutanti

69. | Procedura operationala privind protectia §i securitatea muncii in laboratoare, cabinete si PO-71
ateliere

70. | Procedura operationala privind performantele scolare PO-72

71. | Procedura operationala privind pregatirea suplimentara a elevilor PO-73

72. | Procedura operationala privind prevenirea si combaterea violentei in scoala PO-74

73. | Procedura operationald privind recunoasterea, validarea si transferul rezultatelor dobandite | PO-76
ale invatarii

74. | Procedura operationald privind consilierea elevilor PO-77

75. | Procedura operationald privind organizarea scolarizarii la domiciliu PO-78

76. | Procedura operationala privind facilitatorii In unitatea de invatamant PO-79

77. | Procedura operationald privind siguranta si confidentialitatea In activitatea de colectare, PO-80
prelucrare si utilizare a informatiei

78. | Procedura operationala privind stilurile de invatare PO-81

79. | Procedura operationala privind recunoasterea creditelor profesionale transferabile PO-82

80. | Procedura operationala privind prevenirea si combaterea discriminarii $i promovarea PO-83
interculturalitatii

81. | Procedura operationala privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin financiar PO-84
pentru elevi

82. | Procedura operationala privind asigurarea suplinirii la ore a profesorilor care absenteaza PO-85




din motive personale sau profesionale

83. | Procedura operationala privind organizarea, desfasurarea i monitorizarea examenelor PO-86
nationale
84. | Procedura operationala privind admiterea in invatamatul profesional de 3 ani PO-87
85. | Procedura operationala privind Intocmirea, actualizarea s aprobarea fiselor de post PO-88 /02
86. | Procedura operationald privind gestionarea patrimoniului unitatii PO-89/39
87. | Realizarea circuitului documentelor PO-90/ 47
88. | Procedura de folosire a sililor la Simularea Evaluarii Nationale a elevilor de clasa a VIII-a | PO-91
si la Simularea Examenului de Bacalaureat
89. | Procedura privind elaborarea codului de etica PO-92
90. | Procedura de gestionare a situatiilor de urgenta PO-93
91. | Elaborarea, avizarea, aprobarea si revizuirea procedurilor P0O-94/09
92. | Procedura operationala privind Intocmirea orarului scolii PO-95
93. | Procedura operationala privind predarea elevilor din centrul de plasament ,,Jon Holban” PO-98
lasi
94. | Procedura operationala privind evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar PO- 99
95. | Procedura operationala privind evaluarea personalului nedidactic PO-100




